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1) SINAV GOREVLILERI

OSYM tarafindan yapilan tiim smavlarin en ist yetkilisi ve sorumlusu OSYM Baskanmidir. Diger smav gorevlileri asagida
belirtilmistir:

1) OSYM Merkez Smav Koordinasyon Kurulu

2)  OSYM Sinav Koordinasyon Kurulu

3) OSYM Sinav Koordinatorii (SK) (Bolge/il/ilge)
4) Bina Sinav Sorumlusu (BSS)

5) Bina Sinav Sorumlusu Yardimcisi (BSSY)

6) Bina Yoneticisi (BY)

7)  Salon Bagkani (SB)

8) Gozetmen/Yedek Gozetmen

9) OSYM Temsilcisi / OSYM Engelli Temsilcisi
10) Sinav Evraki Nakil Gorevlisi

11) Sinav Evraki Nakil Giivenlik Gorevlisi

12) Smav Evraki Koruma Gorevlisi

13) Sehir I¢i Sinav Evraki Nakil Gorevlisi

14) Sehir I¢i Sinav Evraki Nakil Giivenlik Gorevlisi
15) Sinav Binasi Giivenlik Gorevlisi

16) Hizmetli
1) OSYM Merkez Smav Koordinasyon Kurulu

OSYM Baskaninin baskanhiginda toplanir. Smnavin tiim asamalarmin  giivenli ve kurallara uygun bir sekilde
gergeklestirilmesini, sinav evrakinin smavdan 6nce sinav merkezi koordinatérliiklerine, sinavdan sonra ise giivenli
bir sekilde OSYM’ye ulastirilmasini saglar.

2) OSYM Smav Koordinasyon Kurulu

Rektdr, Sinav Koordinatorii ve ilgili kamu kurum ve kurulusu yetkililerinden olusur. Kurul Baskani ilgili sinav
koordinatdrliigiindeki Universitenin Rektoriidiir. Kurul, sinavin yapilacagi sinav koordinatorliigiindeki smavin tiim
asamalarinin giivenli ve kurallara uygun bir sekilde gerceklestirilmesini saglamakla gérevlidir.

3) OSYM Sinav Koordinatérii (SK)

Sinavin yapildigi koordinatorliikklerde sinavin diizenlenmesi ve uygulanmasinda birinci derecede yetki ve
sorumluluga sahiptir.
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4) Bina Sinav Sorumlusu (BSS)

Sinavin, gorevli oldugu binada ve biitiin salonlarinda Smav Uygulama Yonergesine uygun bigimde
yiiriitiilmesinden birinci derecede sorumludur. Bina Sinav Sorumlusu Yardimeisi ve Bina Yoneticisi ile koordineli
bir sekilde gorev yiiriitiir. Sinavin baslama saatinden en az 2 saat once simavin yapilacagi binada hazir bulunur.
Gorevleri soyle dzetlenebilir:

a)

b)

c)

d)

9

h)

1)

k)
1)

Bina Yoneticisi ile zamaninda goriiserek salonlarin Salon Tanitim Formundaki diizene getirilmesini ve bu
Formlarin sinavdan en az bir giin 6nce salon kapilarina asilmasini saglamak,

Sinavdan en az bir giin 6nce Sinav Koordinatorii tarafindan yapilan toplantiya katilarak sinavin uygulanmasina
yonelik bilgileri almak,

Bina Yoneticisi ve emniyet gorevlileri ile simnavdan o6nce, smav giivenligini zedeleyecek unsurlarin olup
olmadigini tespit etmek amaciyla sinav binasinda arama yapmak, varsa simav giivenligini zedeleyecek unsurlar
i¢in gerekli 6nlemleri almak,

Sinav baslamadan 6nce bina ve salonlarin durumunu gézden gegirip eksikliklerin giderilmesini saglamak,

Smav giinii siav evrakini Sehir I¢i Smav Evraki Gérevlisinden teslim almak ve ayni evraki siavdan sonra,
yine sinav binasinda, bu gorevliye teslim etmek,

Binasinda gorevli olan Bina Sinav Sorumlusu Yardimcisi, Bina Yoneticisi ve Salon Baskanlariyla sinav giini
sinav baglamadan once gorevli olduklari binada bir toplanti yapmak, Sinav Uygulama Yonergesini birlikte
inceleyerek sinav siiresince Salon Baskanlarinin ayn1 tutumu gostermelerini saglamak,

Binaya ait ilk kutudan ¢ikmasi gereken Bina Sinav Formlari i¢indeki Gorevli Listesi’ni esas alarak binada
goreve gelen kisilere, gorevlendirme belgeleri ile 6zel kimlik belgelerini kontrol ederek gorevli olduklart
salonlar1 bildirmek,

Yoklama yaparak goreve gelmeyen gorevlileri tespit etmek ve Gorevli Degisiklik Formunu doldurmak,
Yedek Gozetmen veya yedek smav evraki ihtiyaci olustugunda OSYM Sinav Koordinatdriine basvurmak,

Sinav binasina giriste adaylarin kimlik belgelerinin kontroliinii ve sik sik adaylara ¢anta vb. esya, cep telefonu
veya herhangi bir elektronik cihaz ile sinav binasina girilemeyeceginin duyurusunu yapacak bir gorevlinin,
siav binasi kapisinda sinava girigler tamamlanincaya kadar bulunmasini saglamak,

Gorevli oldugu binada sinavin glivenli ve kurallara uygun olarak yapilmasi i¢in gerekli tiim dnlemleri almak,

Sinav diizenini bozan durumlara engel olmak,

m) Siav binasi i¢inde sinav siiresince ¢ay, kahve vb. iceceklerin yapilmasina ve tiiketilmesine engel olmak.

5) Bina Sinav Sorumlusu Yardimcisi (BSSY)

Her konuda Bina Siav Sorumlusuna yardim eder. Bina Sinav Sorumlusunun gérevleri arasinda belirtilen iglemleri
onunla birlikte yiiriitiir. Bina kapilarindaki aramalara ve duyurulara yardime1 olur. Sinavin baslama saatinden en az
2 saat Once gorev yapacagi binada hazir bulunur.

6) Bina Yoneticisi (BY)

Sinav yapilacak binadaki kurumun yetkili bir yoneticisidir. Bina Smav Sorumlusu ile yakin is birligi yapar.
Binadaki salonlarin sinav kosullarina gore hazirlanmasindan sorumludur.

Sinavin baslama saatinden en az 2 saat 6nce gorevli oldugu binada hazir bulunur. Gorevleri sdyle dzetlenebilir:

a)
b)

c)

d)
e)

f)
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9)

h)

Bina ve salonlarin smav kosullarina gore hazirlanmasini saglamak,

Sinavdan Once, smav giivenligini zedeleyecek unsurlarin olup olmadigimi tespit etmek amaciyla sinav
binasinda arama yapmak, varsa sinav giivenligini zedeleyecek unsurlar igin gerekli 6nlemleri almak,

Sinavdan bir giin 6nce oturma yerlerine, Salon Tanitim Formu iizerinde yazili olan bilgiye uygun olarak Sira
Numarasi verilmesini saglamak,

Her simav salonuna ¢alisir durumda en az bir adet duvar saati asilmasini saglamak,
Kis aylarinda yapilan sinavlarda siav salonlarinin yeterli diizeyde 1sitilmasini saglamak,
Sinav binasinda siavin baslayis ve bitis saatini belirtmek i¢in kesinlikle zil galinmamasini saglamak,

Sinav siiresince binadaki faks, internet, telefon ve cep telefonlar: ile her tiirlii elektronik, mekanik cihazin
kullanilmamasini, bilgisayar ve fotokopi makinelerinin ve varsa internet aginin kapali konumda tutulmasini
saglamak,

Sinav binasi igerisinde sinav siiresince ¢ay, kahve vb. igeceklerin yapilmasina ve tiiketilmesine engel olmak,
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i) Gorevli oldugu binada sinavin giivenli ve kurallara uygun olarak yapilmast igin gerekli tiim 6nlemleri almak,
J) Sinav diizenini bozan durumlara engel olmak (bina i¢inde ve diginda giiriiltii vb.),

k) Binada birden fazla giris bulunuyorsa, giivenlik gorevlisi olmayan girisin sinav siiresince kilitli olmasini
saglamak,

I) Smav gorevlilerinin ev ve arag anahtarlarini sinav siiresince koruma altina almak,

m) Sinav gorevi olmayan caliganlarin, simav esnasinda binaya gelmemeleri i¢in sinav giiniinden 6nce bina giris
kapilarina uyar1 yazilari asmak, gerekli uyarilarda bulunmak.

7) Salon Baskani (SB)

Sinavin, salonda kurallara uygun bigimde uygulanmasi yetki ve sorumlulugu Salon Bagkanina verilmigtir. Salon
Baskanlarinin sinav giinii yapacaklar1 isler bu yodnergenin "SINAVIN UYGULANMASI" bdliimiinde
aciklanmistir.

Smavdan 1 saat dnce adaylar sinav binasina alinmaya baslanacagindan, simav giinii sinavin baslama saatinden en
az 1 saat 15 dakika 6nce gorevli oldugu binada bulunmalar1 zorunludur. Adaylar siav salonlarina girmeden dnce
gorev yapacaklari sinav salonunda bulunurlar. Binaya geldigini Bina Sinav Sorumlusuna bildirir, gérev yapacagi
salonu 6grenir ve Gorevli Listesini imzalar, geldigi saati yazar.

Smav gorevine ge¢ gelen smav gorevlilerinin yerine yedek gorevlilerden gorevlendirme yapilacagindan ilgili sinav
giiniindeki mevcut gorevleri iptal edilecek, kendilerine daha sonra OSYM tarafindan yapilacak diger sinavlarda da
gorev verilmeyecektir.

8) Gozetmen/Yedek Gozetmen

Salon Bagkaninin yetki ve sorumlulugunda olmak iizere, gorevlendirildigi salonda, sinavin kurallara uygun olarak
yiriitiilmesini gozetir ve Salon Bagkanina her konuda yardim eder. Sinavin baglama saatinden en az 1 saat 15
dakika once gorevli oldugu binada bulunur. Gérev yapacagi salonu Bina Sinav Sorumlusundan 6grenir, Gorevli
Listesini imzalar, geldigi saati yazar. Gorevli oldugu salona giderek geldigini Salon Bagkanina bildirir.

Smav gorevine ge¢ gelen sinav gorevlilerinin yerine yedek gorevlilerden gorevlendirme yapilacagindan ilgili sinav
gliniindeki mevcut gorevleri iptal edilecek, kendilerine daha sonra OSYM tarafindan yapilacak diger sinavlarda da
gorev verilmeyecektir.

Sinav binasma atanan Yedek Gozetmenler, gerekli hallerde, Bina Sinav Sorumlusuna ve bina girisinde yapilacak
kontrollere yardime1 olacak ve sinav evrakinin sinav binasinda korunmasinda gorev alacaklardir. Yedek Gozetmenler,
Bina Sinav Sorumlusunca kendilerine verilen sinavin uygulanmasina iligkin diger gorevleri yerine getirir.

9) OSYM Temsilcisi / OSYM Engelli Temsilcisi

Sinavin her diizeydeki organizasyonunun ve uygulamasiin standartlara uygunlugunu denetlemek ve yukarida
yazili tiim gorevlilere yardimci olmak amaciyla smav merkezlerine OSYM Temsilcisi génderili. OSYM
Temsilcisi denetim gorevini OSYM Baskami adina yapar. OSYM Temsilcisinin denetim gorevi engellenemez.

Smavdan en az bir giin &nce gdrevlendirildigi smnav merkezinin OSYM Smav Koordinatdriiyle goriisiip
kendisinden smav goreviyle ilgili agiklayici bilgileri alir. Sinav giinii sinavin baslama saatinden en az 2 saat 6nce
gorevli oldugu binada (1’den fazla binada gorevli ise gorevli oldugu ilk binada) bulunur. Siav tamamlanmadan
gorev yerini terk edemez. Simmavdan sonra bu sinava iliskin gozlemlerini, degerlendirmelerini ve Onerilerini
kapsayan bir raporu sinavdan sonraki ilk is giinii igerisinde elektronik ortamda OSYM Baskanligina ulastirir.

OSYM Temsilcisi, OSYM Baskanina karsi sorumludur. OSYM Sinav Koordinatorii ile igbirligi halinde gérev
yapar. Sinav Uygulama Yonergesinde belirtilen sinav kurallart ger¢evesinde sinavin uygulanmasinda Sinav
Koordinatérii ve Bina Smav Sorumlular1 ile bilgi alis verisinde bulunabilir. OSYM Temsilcisinin smav
uygulamasina yonelik olarak miidahale etme veya degisiklik yapma yetkisi bulunmamaktadir. Ancak, acil
durumlarda Sinav Giinii Masasi ile irtibata gecer ve Sinav Giinii Masasindan almis oldugu talimatlara gore
gorevini yapar.

Gerektiginde sessizce, adaylarin dikkatini dagitmadan her salona girebilir, sinav uygulamasina iliskin ayrintilari,
adaylarin kimlik belgelerini kontrol edebilir.

Bir salondaki sinavin kurallara uygun bi¢cimde yapilmadigini ya da kopya girisiminde bulunuldugunu raporunda
bildirdigi takdirde, OSYM takdir hakkini kullanarak, belirtilen salonda siava giren adaylarin bazilarimin ya da
timiiniin siavini gegersiz sayabilir.

10) Smmav Evraki Nakil Gorevlisi

OSYM Baskanliginca atamir. OSYM’de, kapali ve miihiirlii kamyonlara yiiklenen sinav evrakini, stnav merkezi
koordinatorliiklerine emniyet gorevlilerinin korumasi altinda gotiiriir ve sinavdan en az bir glin 6nce OSYM Sinav
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Koordinatoriine Tutanakla imza karsiliginda tes!.im eder. Sinavdan sonra aym sinav evrakii OSYM Sinav
Koordinatdriinden imza karsiliginda teslim alarak OSYM’ye getirir.

11) Smav Evraki Nakil Giivenlik Gorevlisi

Sinav Evraki Nakil Gérevlisi ile aym1 gorev ve sorumlulugu paylasir. EGM personelinden OSYM Baskanliginca
atanuir. Smav evrakini, kapali ve mithiirlii kamyonlarla Smav Koordinatorliigiine ulastirarak Siav Koordinatriine
teslim eder. Sinavdan sonra ayni sinav evrakini Sinav Koordinatoriinden teslim alarak OSYM’ye getirir.

12) Smav Evraki Koruma Gaorevlisi

Koruma gorevlileri sinav evrakinin, simav koordinatorliiklerinde, sinav oncesinde ve sonrasinda korunmasinda
birinci derecede sorumludur. Smav evrakinin sinav koordinatorliigiine gelisinde hazir bulunur. Kapali
kamyonlardan sinav evrakinin taginmasinda Sinav Koordinatoriiyle birlikte ¢aligir, tagima isi bittikten sonra
kapinin miihiirlenmesi isini izler ve sinav evrakinin tiimii sinav binalarina gotiiriilmek {izere alinincaya kadar bu
kapinin 6niinden ayrilmaz.

Koruma gorevlileri, yemek yeme, tuvalet vb. ihtiyaglarint ndbetlese giderir. Sinav evraki, sinav binalarindan
geldikten sonra da kapali kamyonlara yiikleme yapilincaya kadar yukarida agiklanan gorevleri siirdiiriir. Sinav
Evraki Koruma Gérevlisi, smav evrakinin saklanacagi yer ve gorev alanina iliskin 6nerileri OSYM Bagskanligina
bir rapor ile iletir.

13) Sehir i¢i Smav Evraki Gorevlisi

OSYM Sinav Koordinatérii tarafindan belirlenir. OSYM Smav Koordinatdriinden kendi dagitim/toplama grubuna
giren binalarin smav evrakini, sinav giinii sinavin baglama saatinden 2,5 saat 6nce imza karsiliginda teslim alir.

Smav evrakim, OSYM nin sagladig1 ara¢ ve 6nlemlerle smavin baslama saatinin 2 saat dncesinden baslayarak,
OSYM Sinav Koordinatériiniin belirledigi sirada olmak iizere, kendi dagitim/toplama grubuna giren binalarin Bina
Smav Sorumlularina, sinav yapilacak binada imza karsiliginda teslim eder. Smmav evrakin ilgili binanin Bina
Smav Sorumlusu disinda hi¢ kimseye teslim etmez. Smavdan hemen sonra, aym evraki, OSYM Smav
Koordinatorliigiine getirmek {izere Bina Sinav Sorumlularindan imza karsiliginda teslim alir.

Teslim iglemleri Bina Sinav Evraki Alindi-Verildi Tutanag1 imzalanarak yapilir. Her bina i¢in ayr1 ayri diizenlenen
bu tutanaklar, dagitim/toplama grubuna gére, dosya icinde, siav evrakiyla birlikte OSYM Sinav Koordinatdriince
Sehir I¢ci Smav Evraki Gorevlisine verilir. Sinavdan sonra aym dosyalari OSYM'ye génderilmek iizere OSYM
Sinav Koordinatoriine teslim eder.

14) Sehir i¢i Smav Evraki Nakil Giivenlik Gorevlisi

Sehir iginde, sinav evrakinin smav binalarina naklinde ve simav sonrasinda OSYM Sinav Koordinatérliigiine geri
donisiinde korunmasi amactyla gorevlendirilir.

15) Simav Binasi Giivenlik Gorevlisi

Smav yapilacak binalarda giivenlik Onlemlerinin uygulanmasi amaciyla gorevlendirilir. Sinav giinii sinavin
baglama saatinden en az 2 saat 6nce gorevli olduklar1 binada bulunur. Bina Sinav Sorumlusunda bulunan Gorevli
Listesine adini, soyadini, geldigi saati yazar ve imzalar.

Bina Smav Sorumlusu ve Bina Yoneticisi ile birlikte, sinavdan dnce, sinav giivenligini zedeleyecek unsurlarin olup
olmadigint tespit etmek amaciyla tiim sinav binasinda (tuvaletler dahil) arama yapar, sinav giivenligini
zedeleyecek unsurlar i¢in gerekli 6nlemleri alir.

Sinava girecek adaylar1 ve sinav gorevlilerini elle ve/veya dedektérle arar. Siav binasina, adaylarin ve sinav
gorevlilerinin ¢anta, ciizdan, cep telefonu, saat, kablosuz iletisim saglayan bluetooth vb. cihazlar ile kulaklik,
kolye, kiipe, bilezik, yiiziik (alyans harig), bros vb. metal igerikli esyalar ve her tiirlii elektronik/mekanik cihaz ile
girmesine izin vermez.

16) Hizmetli

Sinav yapilacak bina ve smav salonlarinin sinav Oncesi ve sinav sonrasi temizlenmesini saglar. Bina Sinav
Sorumlusu, Yardimcisi ve Bina Yoneticisinin kendisine verecegi diger gorevleri yerine getirir.
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2) GENEL BILGILER
Sinav Gorevlilerinin Dikkat Etmesi Gereken Genel Kurallar

Tim smav gorevlileri sinava en az bu yonergede kendileri igin belirtilen saatlerde gelmelidir. Sinav gorevine geg gelen
siav gorevlilerinin yerine yedek gdrevlilerden gdrevlendirme yapilacagindan ilgili smav giiniindeki mevcut gdrevleri iptal
edilecek ve daha sonra OSYM tarafindan yapilacak sinavlarda bir daha gérev verilmeyecektir.

Sinav giinii sinavin baglama saatinden 1 saat 15 dakika Once binaya gelerek Bina Smav Sorumlusunun gozetiminde
yoklamay1 imzalamayan salon baskani/gzetmen yerine yedek gorevli gorevlendirileceginden gorevlendirilmesi iptal
edilmis sayilir. Gorevi iptal edilen gorevliye sinav iicreti ddenmez, sonraki sinavda da gorev verilmez.

Sinav siiresince biitiin sinav gorevlilerinin gorev kartlar1 goriiniir bir sekilde yakalarinda takili olmalidir.

Sinav kurallarimin hatali olarak uygulanmasi nedeniyle adaylarin ugrayacagi magduriyetten ve OSYM aleyhine olusacak
zarardan, sinav gorevlileri sorumlu olacaktir. Sinav gorevlerinin yerine getirilmesinde kasit, kusur veya ihmali saptanan
gorevliler hakkinda cezai yonden, 6114 sayili Kanun hiikiimlerine gére OSYM tarafindan islem yapilacak, ayrica idari
yonden de islem yapilmak iizere durum kurumlarina intikal ettirilerek tabi olduklari mevzuat hiikiimlerine gére haklarinda
disiplin sorugturmasi agilmasi istenecektir.

Sinav sirasinda gorevlilerin, sinav binast ve sinav salonunda smav siiresince herhangi bir sey yemeleri ya da i¢meleri,
kendi aralarinda konusmalar tedirginlik yarattigindan goérevlilerin bu tiir davranislardan 6zenle kaginmalari1 gerekmektedir.

Sinav gorevlilerinin zorunlu haller disinda sinav salonundan disar1 ¢ikmalari, diger sinav salonlarina girmeleri, Sinava
gelmeyen, sinavi erken bitiren adaylarin soru kitapgiklarimi agmalari, sinav salonundan ¢ikarmalari, fotokopisini ¢ekmeleri
ve bagkasinin incelemesine izin vermeleri, sinav sirasinda gazete, kitap, 6dev veya sinav kagidi gibi seyler okumalar
kesinlikle yasaktir. Sinav siiresince; sinav kurallarina uymayan, kendi gérev yaptigi sinav salonunun digindaki alanlarda
zaman gegiren, diger siav salonlarina giren veya bina igerisinde dolagan sinav goérevlileri, bu durumlar1 Tutanakla tespit
edildiginde, “OSYM Sinav Goérevlilerinin Smav Kurallarma Aykirilik Teskil Eden Fiilleri ve Uygulanacak idari
Yaptirimlar” Yonergesine gore Merkez tarafindan daha sonra yapilacak sinavlarda sinav gorevi alamazlar.

Sinav gorevlileri smava gelirken giydigi ayakkabinin, simnav salonunda dolasirken ses cikarmayacak, adaylari rahatsiz
etmeyecek sekilde olmasina dikkat etmelidir. Sinav sirasinda adaylarin dikkatini dagitmamaya (kimlik kontrolleri vb.
durumlarda) 6zen gostermelidir.

Tim smav gorevlileri de adaylar gibi sinav binasina giriste emniyet gorevlileri tarafindan aranmaktadir. Bu nedenle sinava
gelirken getirilmesi yasak esyalari yanlarinda bulundurmamalar1 gerekmektedir. Sinav siiresince, sinav binasinda bina
simav sorumlusu ve bina giivenlik gorevlileri disinda hi¢ kimsede cep telefonu ve iletisim araci bulunamaz. Gorevlilerin,
yanlarinda her tiirlii delici ve kesici alet, atesli silah, ¢anta, ciizdan, cep telefonu, saat, anahtarlik, kablosuz iletisim
saglayan bluetooth ve benzeri cihazlar ile kulaklik, kolye, kiipe, bilezik, yiiziik (alyans harig), bros ve diger takilar, her
tirlii plastik, cam esya ve metal igerikli esyalar, her tiirlii elektronik/mekanik cihaz ve her tiirlii misvedde kagit, defter,
ders notu, kitap, sozliikk, dergi, gazete ve benzeri yayinlar ile sinav binalarina girmesine izin verilmez. Gorevliler sinava
seffaf pet sise igerisinde su getirebilirler. Bu Onlemler, sinav giivenligini zedeleyecek durumlarin ortaya ¢ikmasini
onlemeye yonelik oldugundan, sinav gorevlileri bu durumu anlayisla karsilamalidir.

Sinav binasinda sadece emniyet gorevlileri ile Bina Sinav Sorumlusunda cep telefonu bulunabilir. Siav goérevlileri sinav
sirasinda faks, internet, telefon, bilgisayar ve fotokopi makinesi vb. de kullanamazlar.

Sinav Gorevlileri, OSYM’nin internet adresinden edinecekleri Gorevlendirme Belgesi ile Sinav Gorevli Kartin1 ve 6zel
kimlik belgesini sinav giinii yanlarinda bulundurmalidir.

Sinav Gérevlileri, OSYM Smav Koordinatérliigiince kendilerine verilen 6zel gérevler harig (Smavda saghk sorunu olup
hastaneye gonderilen adaya eslik etmek vb.) sinav siiresi tamamlanmadan sinav binasini terk edemez.

SORUMLULUK: 6114 Sayili Ol¢gme Se¢me ve Yerlestirme Merkezi Baskanliginin Teskilat ve Gérevleri Hakkinda
Kanun geregince Baskanlik tarafindan yapilan siavlarla ilgili olarak, sinav sorularinin hazirlanma siirecinden baslamak
iizere, gorevlendirilen kisiler, bagka bir kamu kurumunda veya 6zel kurulusta gorevli olup olmadigina bakilmaksizin, bu
Kanun hiikiimlerine gore ifa ettigi gorev bakimindan kamu gorevlisi sayilir. Yonerge hiikiimleri geregince tevdii edilen
gorevlerin yerine getirilmemesi, eksik veya gec yerine getirilmesinden kaynaklanan tiim hukuki ve cezai sorumlulugun
ilgili sinav gorevlisinde oldugunu unutmamalidir.

Adaylarin Sinav Binasina/Salonuna Alinmasi

Sinavi zamaninda baglatabilmek i¢in adaylarin, simnavdan 1 saat 6nce Kimlik belgeleri kontrol edilerek, elle ve/veya
elektronik dedektorlerle iist aramalar1 yapilarak sinav salonlarina alinmalarina baslanir.
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Adaylarm Smava Girebilmeleri icin Gerekli Belgeler
Adaylarin, sinav salonuna girebilmeleri i¢in yanlarinda bulundurmalar1 gereken belgeler sunlardir:
a) Smnava Giris Belgesi:

Bu belgeyi aday http://ais.osym.gov.tr internet adresinden kendi T.C. Kimlik Numarasi ve sifresini kullanarak
edinir. Belge renkli olabilecegi gibi siyah beyaz da olabilir.

b) Niifus ciizdani veya siiresi gecerli pasaport:

Niifus ciizdani veya pasaport ile zorunlu askerlik gorevini ifa eden er/erbaslar ve askeri 6grenciler i¢in askeri kimlik
belgesi (Bu 6zel durum muvazzaf askerler i¢in gegerli degildir.) ve Tiirk vatandasligindan izin ile ayrilanlar ve
bunlarin kanuni mirasc¢ilarina ait /Mavi Kartlar 6zel kimlik belgesi olarak kabul edilir. Bunlarin digindaki
belgeler (siiriicii belgesi, meslek kimlik kartlar1 vb. belgeler) sinava giris igin gegerli kimlik belgeleri olarak kabul
edilmez. Niifus ciizdaninda soguk damga basili olmali, adayin T.C. Kimlik Numarast ve fotografi bulunmali,
pasaportun siiresi gecerli olmalidir.

Bir istisna olmak iizere, yaslar1 nedeniyle niifus ciizdaminda fotograf olmayan Askeri Lise Sinavi (ALS)
adaylari sinava alinmahdir.

Yurt disinda yapilan sinavlarda, Tiirkiye Cumhuriyeti vatandaglart harig¢ bagka bir iilkenin vatandaslari i¢in, o lilkeye
ait sliresi gegerli pasaport veya niifus clizdani niteligindeki resmi kimlik belgesi sinavlara giriste 6zel kimlik belgesi
olarak kabul edilir.

Bu iki belge yaninda bulunmayan aday sinav binasina ve salonuna alinmaz. Bu belgeler, adaylar salona alinirken Salon
Bagkani tarafindan titizlikle incelenir, bir adayin yerine baskasini sinava sokmasina olanak verilmez.

Sinava girecek adayin yiizii, kimlik tespitini saglayacak bicimde agik olmalidir. Koyu renk camli gozliik, sakal gibi kimlik
kontroliinii giiclestiren ve yanilmalara yol agan durumlarda Salon Bagkani, adaylara gerekli uyarilarda bulunur, kimligi
hakkinda siipheye diistiigi takdirde aday: sinava almayabilir.

Adaylarin, yanlarinda her tiirlii delici ve kesici alet, atesli silah, ¢anta, ciizdan, cep telefonu, saat, anahtarlik, kablosuz
iletisim saglayan bluetooth ve benzeri cihazlar ile kulaklik, kolye, kiipe, bilezik, yiiziik (alyans harig), bros ve diger takilar,
her tiirlii plastik, cam esya ve metal icerikli esyalar, her tiirlii elektronik/mekanik cihaz ve her tiirlii miisvedde kagit, defter,
ders notu, kitap, sozlikk, dergi, gazete ve benzeri yayinlar, cetvel, pergel, agidlger ve benzeri araglar ile sinav binalarina
girmesine izin verilmez. Sinavin yapildig1 bina igerisinde sinav sirasinda ya da sinavdan sonra bu tiir cihazlar1 tagidigi tespit
edilen adayin sinavi gecgersiz sayilir.

Sinavda kullamlmak iizere, iki adet kursun kalem, bir adet silgi, bir adet kalemtiras, bir adet pecete ile li¢ adet seker her
aday i¢in OSYM tarafindan temin edileceginden, adaylar tarafindan getirilecek yiyecek, icecek (su harig) vb. tiiketim
maddeleri de sinav salonuna alinmaz. Adaylar sinava seffaf pet sise igerisinde su getirebilirler.

Smav Yeri

Adaylar sinava, iizerinde kendi adi, soyadi ve T.C. Kimlik Numarasinin yazili bulundugu Sinava Giris Belgesinde belirtilen
bina, salon ve sirada girmek zorundadir.

Soru Kitapcig/Cevap Kagidi

Soru kitapgiklart kapali bir poset icinde bulunmaktadir. Adaya kapali bir sekilde poseti agilmadan verilecektir. Her soru
kitapgiginin numarast farklidir. Soru kitapgiklarinin kapsadiklar: sorular birbirinin tamamen aynidir. Sadece sorularin
sirasinda ya da sorudaki segeneklerin yerlerinde degisiklikler bulunmaktadir. Bu nedenle her soru kitap¢igmin cevap
anahtar1 birbirinden farklidir. Soru kitap¢ik numarasi cevap kagidina aday tarafindan yazilip kodlanacaktir. Soru kitapgik
numarasini cevap kagidina yazip kodlamayan adayin cevap kagidi degerlendirmeye alinamaz.

Bir adayin kullanacagi cevap kagidinda adayin fotografi, adi, soyadi ve T.C. Kimlik Numaras1 bilgisayarca onceden
basilmigtir. Cevap kagitlar1 adaylara rastgele degil, ad ve soyadi denetimi yapilarak dagitiimalidir.

Adaylar, testin cevaplarini cevap kagidinda o test i¢in ayrilmis alana isaretleyeceklerdir.
Cevaplama Siiresi

Sinavda taninan cevaplama siiresi, Salon Baskaninin "SINAYV BASLAMISTIR" dedigi andan itibaren hesaplanir. Sinav
stiresinin %l tamamlanmadan 6nce ve son 15 dakikasi i¢inde sinava devam etmek istemeyen aday disari ¢ikarilmaz. Bu
stireler disinda cevaplama islemini erken bitiren adaylar ancak sinav evrakini teslim ederek sinav salonundan ayrilabilir.
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3) SINAV EVRAKI

Bina Sinav Evraki Kutusu

Bina smav evraki her binaya kilitli (Kilitlerde seri numarasi bulunmaktadir.) Bina Sinav Evraki Kutulari i¢inde teslim
edilir. Her kutunun i¢inde seri numarasi verilmis iki adet kapatma kilidi bulunur. Kutulara, sira numarasi verilmis, son kutu
tanitim etiketine "SON" s6zcligii yazilmustir. Kutular mavi ve kirmizi renklidir. Sinav bitiminde, kirmizi kutulara Cevap
Kagitlarn Doniis Posetleri; mavi kutulara ise Salon Sinav Evraki Posetleri konulacaktir. Kutular i¢inde sunlar
bulunmaktadir:

a) Salon Sinav Evraki Posetleri
b) Her salonun salondaki aday sayisi kadar igerisinde kalem, silgi vb. bulunan paketleri,
c) Her salonun Aday Kontrol Listesi (1 no'lu kirmizi kutuda)
d) Bina Sinav Formlar1 (1 no'lu kirmizi kutuda)
e) “Bina Sinav Sorumlusu” yazisi (1 no'lu kirmiz1 kutuda)
f) Tikenmez Kalem Paketi
Binaya ait bu evrakin kullanimi s6yledir:

Aday Kontrol Listesi: Listede, her siav salonu i¢in, o smav salonunda sinava girecek adaylarin fotografi ve kimlik
bilgileri bulunmaktadir. Adaylar, salon gorevlilerince bu listeden kimlikleri ve fotograflari kontrol edilerek salona
alinacaklardir. Liste, salonda yoklama yapilmasi ve smava gelmeyen adaylarin isaretlenmesi amaci ile de
kullanilacaktir.

Bina Sinav Formlar1: Gorevli Listesi, Salon Smav Evraki Teslim Tutanag, Giivenlik Gorevlisi Imza Listesi ve Yedek
Sinav Evraki Teslim Tutanagindan olugsmaktadir.

*Gorevli Listesi: Listede, binadaki sinav salonlariyla sinav gorevlilerinin timii gosterilmistir. Liste salon
gorevlilerine, gorevli olduklari salonlarin bildirilmesinde kullanilir, sinav diizenine iliskin yoklama ve
denetlemeler sirasinda Bina Sinav Sorumlusuna kolaylik saglar.

*Salon Sinav Evraki Teslim Tutanagi: Tutanak, Bina Sinav Sorumlusundan Salon Sinav Evraki Posetini teslim
alan ve smav sonunda tekrar ona teslim eden Salon Bagkanlari tarafindan imzalanir.

*Giivenlik Gorevlisi Imza Listesi: Binada gorev yapan giivenlik gorevlilerince imzalanr.
*Yedek Sinav Evraki Teslim Tutanagi: Binada yedek sinav evraki kullanildigi durumlarda doldurulur.
"Bina Sinav Sorumlusu" Yazisi: Yazimn bina smav evrakinin konuldugu odanin kapisina asilmasi gerekir.
Salon Sinav Evraki Poseti

Bir salona ait smav evraki, OSYM'deki paketleme sirasinda, salonun kapasitesine gére Salon Sinav Evraki
Posetine/Posetlerine konulur. Salon Sinav Evraki Poseti, soru kitap¢iklarinin ve cevap kagitlarimin giivenligini korumak tizere
yapilmistir ve agildigt zaman tekrar kapatilmasi miimkiin degildir. Adaylarm dniinde sinav salonunda agilmalidir.

Her salonun Salon Sinav Evraki Poseti i¢inde asagidakiler bulunur:
a) Soru Kitapeiklar (tek tek kapali poset iginde)
b) Cevap Kagitlar1 (mukavva plakalar arasinda)
c) Salon Sinav Tutanag: (mukavva plakalar arasinda)
d) Cevap Kagitlari Doniis Poseti (mukavva plakalar arasinda)

e) Lastik bantlar
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4) SINAVIN UYGULANMASI

Sehir I¢i Smav Evraki Gérevlisi sinav evrakini, sinav binasinda sinavin baglama saatinden 2 saat 6ncesinden baslayarak
ilgili Bina Sinav Sorumlusuna kimlik denetimi yaparak imza karsiliginda teslim eder. Smav evrakini sinav biter bitmez bu
binalardan ayni diizen i¢inde toplar.

Bina Smav Sorumlusunun Yapacagi islemler

1) Smav giinii, binaniza ait smav evrakim, gérevli oldugunuz binada Sehir i¢i Smav Evraki Gérevlisinden Bina
Yoneticisi ile birlikte imza karsihiginda teslim aliniz. Bu sirada 6zel kimlik belgeniz ile gorevlendirildiginizi
gdsteren belgeyi yanimizda bulundurunuz. Sehir i¢i Smav Evraki Gérevlisinin binamza ait smav evrakini sizden
bagkasina teslim etmesi yasaktir. Bina sinav evrakini teslim alma islemini bagkasindan kesinlikle istemeyiniz.

2) Bina Smav Evraki Kutularini, binanmizin giris katinda uygun bir odaya getirerek agimiz. Her kilitte seri numarasi
bulundugundan kesilen Kkilitleri atmaymiz tekrar ayni kutu icine koyarak Merkezimize gonderiniz. Bina Sinav
Sorumlusu yazisint odanin kapisina asiniz.

3) Smavin giivenligi ve adaylarin tedirgin olmamalari i¢in, Yardimciniz ve Bina Yoneticisi ile is birligi yaparak
binaniza, adaylar ve gorevliler disinda kimsenin girmesine izin vermeyiniz.

4) Emniyet gorevlileriyle is birligi yaparak smav binasina alinmasi yasak olan egyalarla, cep telefonu veya herhangi
bir elektronik, mekanik cihazla gelen adaylarin ve gorevlilerin sinav binasina girmelerine kesinlikle izin
vermeyiniz.

5) Smav gorevlileri gorevlerini yapabilmesi i¢in, Gérevlendirme Belgesi, Gorevli Kart1 ve 6zel kimlik belgesi olarak
sadece T.C. Niifus Clizdanim1 (veya siiresi gegerli pasaport) yaninda bulundurmalar1 gerekir. Bu belgeleri eksik olan
kisileri sinav binasina almayiniz.

6) Binaniza ait ilk kutudan ¢ikmasi gereken Bina Smav Formlari i¢indeki Gorevli Listesini esas alarak binanizda
goreve gelen kisilere Gorevlendirme Belgesi ile 6zel kimlik belgesini mutlaka kontrol ederek gorevli olduklari
salonlar1 bildiriniz. Goérevlilere Listeyi imzalatarak, saati yazdiriniz.

7) Smav Gorevli Kartini yakalarina goriiniir bir sekilde takmalarini saglayiniz.

8) Bu islemi yapan her Salon Baskanina kendi salonuna ait Aday Kontrol Listesini ve bir tikkenmez kalem veriniz.
Adaylarin salona alimirken bu Listeden bilgilerinin ve fotografinin kontrol edilerek salona alinmasi gerektigini
belirtiniz.

9) Smav baglamadan 6nce yoklama yaparak goéreve gelmeyenlerin yerine binada gorevli yedek gbzetmenleri
gorevlendiriniz.

10) Binada gorevli yedek gdzetmenlerin yetersiz kaldigi durumlarda OSYM Smav Koordinatériine bagvurarak yedek
gbzetmen isteyip ilgili salonlarda gorevlendiriniz.

11) Salon Baskanmnin gérevine gelemedigi durumlarda, OSYM Smav Koordinatériine telefonla bilgi verip gerekli onayi
sozlii olarak aldiktan sonra niteligi uygun olan bir Gozetmeni Salon Baskani olarak gérevlendiriniz.

12) Binada gorevli degisikligi yapilmig ise mutlaka Gorevli Listesinde belirtiniz.

13) Salon Smav Evraki Poseti/Posetlerini ve i¢inde salondaki aday sayisi kadar kalem, silgi vb. olan paketini smav
baslama saatinden 30 dakika dncesinden baglayarak, Salon Baskanlarina kimlik denetimi yaparak imza karsiliginda
teslim ediniz.

14) Salon Sinav Evraki Posetlerinin dagitimini tamamladiktan sonra elinizde kalan bos kutular1, Bina Sinav Formlarini
koruma altina aliniz.

15) Gorevli oldugunuz sinav binasinda, “Saate Entegre Kamera” ile kamera kaydi yapilacak ise tiim salonlardaki
saate entegre kameranin ¢alisir durumda olup olmadigini smav baslamadan 6nce kontrol ediniz. Saate entegre
kameranin ¢calismadig1 durumlarda yedek cihazla degistirilmesini saglayiniz.

16) Sinav binasina adaylar ve sinav gorevlileri disinda hi¢ kimsenin alinmamasini saglayiniz.

17) Sinav basladiktan sonra ilk 15 dakika iginde sinav binasina gelen adaylar1 binaya aliniz. ilk 15 dakikadan daha geg
gelen adaylar1 sinav binasina kesinlikle almayimniz.

18) Bir aday sinavin herhangi bir aninda sinavi birakip digar1 ¢gikmak isteyebilir. Smav siiresinin %’ii tamamlanmadan
ve sinavin son 15 dakikasi iginde smnava devam etmek istemeyen aday sinav salonundan disart ¢ikarilmamalidir.
Ancak bu kurala uymayarak sinav salonundan ¢ikan adayr sinav siiresinin %’li tamamlanincaya kadar binada
bekletiniz. Binadan ¢ikmak igin 1srar eden aday oldugunda emniyet gorevlilerinden yardim aliniz. Bu siire
dolmadan binayi terk eden adayla ilgili Tutanak tutunuz. Bu siireler, LYS gibi cok oturumlu sinavlarda sinav
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veya her bir test icin 6zel oldugundan ilgili sinavin kilavuzunda siireler ile ilgili béliimleri dikkatlice
okuyunuz.

19) Binada yedek soru kitapgig1 ve yedek cevap kagidi bulunmamaktadir. Salonlardan yedek soru kitapgigi/cevap
kagid1 poseti istegi geldigi takdirde OSYM Siav Koordinatériine bagvurarak hemen yedek sinav evraki saglayimiz.

20) Zaman zaman salonlar1 dolagarak sinavin kurallara uygun bi¢imde yiriitilmesini saglayiniz.
21) Sinav kurallarina 6zen gostermeyen, Smav Gorevli Kartin1 yakasina takmayan gorevlileri uyariniz.
22) Salon kapilarinin zorunlu bir neden olmadikga sinav siiresince agik tutulmasim saglayimiz.

23) Smav siiresince salonlarda, binada ve binanin ¢evresinde sessizligin saglanmasi son derece 6nemlidir. Bu konuda
tiim sinav gorevlilerini uyariniz ve sessizligin bozulmasina yol agan olay olursa hemen miidahale ediniz.

24) Binanizda, gerektiginde talep ettiginiz yardimlari saglamak {izere emniyet gérevlileri bulunacaktir. Herhangi bir
sorunla karsilagtiginizda emniyet gorevlilerinden yardim aliniz.

25) Bina Sinav Formlari iginde yer alan Tutanak, Form vb. doldurunuz.

26) Gorevli Degisikligi Formunu (iki niisha) doldurunuz, 1 niishasim kendinizde saklayimz, digerini Sehir i¢i Sinav
Evraki Gérevlisiyle Smav Koordinatoriine gonderiniz. (Gérevli Degisikligi Formu, Siav Koordinatoril tarafindan
elektronik ortamda doldurularak OSYM’ye iletilecektir.)

27) Sinav bitince Salon Bagkanlarmin geri getirecekleri Salon Sinav Evraki Posetlerini ve beraberindeki Cevap
Kagitlar1 Doniis Posetini teslim aliniz ve teslim eden her Salon Bagkanmna Salon Sinav Evraki Teslim Tutanagini
imzalatiniz.

28) Teslim edilen her Salon Sinav Evraki Posetini mavi renkli Bina Sinav Evraki Kutularina koyunuz.

29) Cevap Kagitlar1 Doniis Posetlerini ise oldugu gibi, i¢ini agmadan kapali bir sekilde, Bina Sinav Evraki
Kutularindan kirmizi renkli olanlara koyunuz.

30) Kirmuzi kutulara Cevap Kagitlari Déniis Posetlerini, Bina Smav Formlarini ve sinavin uygulamsina iliskin OSYM
Baskanligina ulastirilmasi gereken yazi, tutanak vb. belgeleri koyunuz. Kirmiz1 kutulara bunlarin diginda baska bir
evrak koymayiniz.

31) Bu islemlere ilgili salonun Salon Bagkaninin taniklik etmesini saglayiniz.

32) Kirmuzi kutular1 kapatmadan once binamzdaki salon sayis1 kadar Cevap Kéagitlar1 Doniis Posetinin bu kutulara
konuldugundan, Salon Sinav Evraki Posetlerinin i¢inde Cevap Kagitlar1 Donils Posetinin kalmadigindan emin
olunuz.

33) Cevap Kagitlar1 Doniis Posetlerinin tam olarak kirmuzi kutulara konuldugundan emin olduktan sonra kirmizi
kutulart kapatiniz.

34) Diger posetleri, kirmizi renkli olmayan Bina Sinav Evraki Kutularina koyunuz.

35) Bina Sinav Evraki Kutularina;

a) Smav salonlarindan gelen Cevap Kagitlar1 Doniis Posetlerini (Bina Sinav Evraki Kutularindan kirmizi
renkli olanlarina konulacaktir.),

b) Bina Sinav Formlarini (ilk siradaki kirmizi renkli Bina Sinav Evraki Kutusuna konulacaktir.),

€) Sinav salonlarindan gelen Salon Sinav Evraki Posetlerini (Mavi renkli olan Bina Sinav Evraki Kutularina
konulacaktir.),

d) Sinavin uygulanisina iliskin ve OSYM Bagkanligima ulastirilmasi gereken yazi, tutanak vb. belgeleri (Bina
Sinav Formlari ile birlikte ilk siradaki kirmizi renkli Bina Simav Evraki Kutusuna konulacaktir.)

koyunuz ve bu kutular1 Merkezimizden gonderilen 6zel kilitle kapatimiz. Kutularin igine bunlarin diginda herhangi
bir sey (kalem, silgi vb.) koymayniz.
36) Yardimciniz ve Bina Yoneticisi ile birlikte Bina Sinav Evraki Kutularini (kirmizi kutular da dahil binaya gelecek
Sehir i¢i Smav Evraki Gorevlisine imza karsiliginda teslim ediniz.

37) OSYM Gorevli islemleri Sistemi {izerinden Bina Sinav Tutanagim doldurarak elektronik ortamda OSYM’ye
iletiniz.

Sehir ig:i Sinav Evraki Gorevlisi sinav evraki ile birlikte her Bina Sinav Sorumlusuna iki adet Gorevli Degisiklik
Formu verecektir. Formlarin ikisine de binadaki gorevli degisiklikleri Bina Smav Sorumlusu tarafindan
islenecektir. Formlardan biri Bina Sinav Sorumlusunda kalacak, digeri sinav sonunda sinav evraki ile birlikte Sehir
Ici Smav Evraki Gorevlisine elden teslim edilerek, OSYM Sinav Koordinatorliigiine ulastirilmasi saglanacaktir.
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Salon Baskaninin Yapacag Islemler

Sinavin baslama saatinden en az 1 saat 15 dakika dnce gorevli oldugunuz binada bulununuz. Bina Smav Sorumlusundan
gbrev yapacaginiz salonu dgreniniz, salonunuza ait Aday Kontrol Listesini aliniz.

Adaylarin Salona Alinmasi

Bir salonda smavin zamaninda baslatilabilmesi, smavin kurallara uygun bicimde yiiriitilmesi ve sahteciliklerin
onlenebilmesi, her seyden once, adaylarin salona alinmalar1 ve yerlestirilmeleri ile kimlik denetimleri sirasinda gosterilecek
titizlige baglhdir.

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

Adaylar binaya alinmaya baslamadan 6nce gérev yapacagmiz salona geliniz, gézetmenlerinizle birlikte sinav
salonunu gézden gegiriniz.

Sizden dnce salona girmis adaylart sinav salonunuzdan disar ¢ikartiniz.

Sira numaralarinin Salon Tanitim Formuna uygun verilip verilmedigini kontrol ediniz. Sira numaralar1 bu Forma
uygun olarak verilmemigse uygun hale getiriniz. Smav salonu "Salon Tamtim Formu"na uygun hale
getirilemiyorsa, salona uygun yeni oturma diizenini olusturarak SIRA NUMARASI veriniz. Yeni oturma diizenini
Salon Sinav Tutanaginin arka yiiziinde nedenini de yazarak belirtiniz.

Sinav salonuna en az bir adet duvar saati asilmis olmalidir. Saat yoksa veya caligmiyorsa Bina Sinav
Sorumlusundan temin ediniz.

Sinavin baglama saatinden 1 saat 6nce adaylarin yiiziine, Sinava Giris Belgesine, niifus ciizdani/pasaportuna, Aday
Kontrol Listesindeki fotografina ve niifus ciizdam ile sinava giriyorsa {izerindeki soguk damgaya bakip dikkatle
inceleyerek adaylari tek tek salona aliniz.

Adaylarin Smava Giris Belgesinde sinava girecekleri SALON NUMARASI ve oturacaklart SIRA NUMARASI
yazilidir. Bir aday1 sinava alirken belgesinde yazili olan Salon Numarasina bakiniz. Bagka salonda sinava girmesi
gereken adaylar kesinlikle salona almayiniz. Hi¢ kimse bir aday1 Sinava Giris Belgesinde belirtilen salondan baska
bir salonda sinava almaya yetkili degildir. Atandig1 salonda siava girmeyen adayin sinavinin gegersiz sayilacagini
unutmayiniz.

Adaylarin sinava metal igerikli esya, canta, ciizdan, cep telefonu, bluetooth, USB bellek vb. elektronik, mekanik
cihaz, kulaklik, yiiziik (alyans haric), bilezik, kolye, kiipe, bros vb. esyalar ile gelmeleri kesinlikle yasaktir. Cep
telefonu, her tirlii elektronik, mekanik cihaz, ¢anta vb. esya yaninda olan adayr sinav salonuna kesinlikle
almayiniz.

Her adayi, sira numarasinin bulundugu yere oturtunuz.

Yerlerine oturan adaylara Smava Girig Belgesi ile niifus ciizdani veya pasaportlarini siralarinin iizerine koymalarini
ve sinav siiresince siranin {lizerinde birakmalar1 gerektigini sOyleyiniz. Sinava girmek icin gerekli 6zel kimlik
belgesi yaninda bulunmayan veya bu belgeleri kurallara uygun olmayan adaylari kesinlikle sinava almayimz (BK.
“Adaylarm Sinava Girebilmeleri I¢in Gerekli Belgeler”).

Sinav Baslamadan Once Yapilacak islemler

Adaylar1 salondaki yerlerine oturttuktan sonra, sirasiyla, agagidaki iglemleri yapiniz:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

Sinavin baglama saatinden 30 dakika 6nce Bina Sinav Sorumlusuna giderek salonunuza ait kapali olan Salon Sinav
Evraki Posetini ve i¢inde salondaki aday sayisi kadar kalem, silgi vb. olan paketini ilgili tutanagi imzalayarak
teslim alimiz ve hemen salona getiriniz.

Gorevli oldugunuz smav salonunda “Saate Entegre Kamera” ile kamera kaydi yapilacak ise sinav evrakini
acmadan Once, saate entegre kameranmn galigir durumda oldugunu kontrol ediniz. Saate entegre kameranin
calismadig1 durumlarda Bina Sinav Sorumlusuna bagvurarak yedek cihazla degistirilmesini saglayiniz.

Saate entegre kameranin bulundugu smnav salonlarinda analog saat de bulunacaktir. Smav baslamadan 6nce
analog saati saate entegre kameranin digital saati ile uyumlu hale getiriniz ve simav boyunca sik sik iki saatin
ayniligini kontrol ediniz. Salonda olas1 bir elektrik kesintisi oldugunda digital saat goriiniirliigiinii kaybedeceginden
analog saatin digital saatle uyumu ¢ok énemlidir.

Gerekirse su igmek, tuvalete gitmek vb. ihtiyaci olanlara yoklama yapmadan 6nce hemen gidip gelmeleri igin
adaylara birkag dakikalik izin veriniz.

Salon Sinav Evraki Posetini hirpalamadan adaylarin 6niinde aginiz.

Aday Kontrol Listesi iginde yer alan Salon Aday Yoklama Listesinden adaylarin ad ve soyadlarmi okuyarak
yoklama yapiniz.

Aday Kontrol Listesinde de mevcut adaylara bir isaret koymayiniz, ancak sinava gelmedigini saptadiginiz adaylar
icin "Sinava Girmedi" kutucuguna "X" isareti koyunuz.
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8) Mukavva plakalar arasinda bulunan cevap kagitlarini sayiniz.

9) Cevap kagitlar iizerinde adayin fotografi ve kimlik bilgileri bulunmaktadir. Cevap kagitlarinin adaylara ad-soyadi
denetimi yapilarak dagitimim saglayimz. Bu arada i¢inde kalem, silgi bulunan kutular1 da adaylara veriniz.

10) Adaylara, kendilerine verilen cevap kagidinin kendi adlarina diizenlenip diizenlenmedigini kontrol etmelerini s6yleyiniz.

11) Eksik cevap kagidi varsa gerekli notu Salon Smav Tutanagina yaziniz ve durumu hemen Bina Sinav Sorumlusuna
bildiriniz. Cevap kagidi eksikligini gidermek i¢in sinava girmeyen baska bir adayin cevap kagidimi kesinlikle
kullanmayiniz. Bunun igin Bina Sinav Sorumlusundan yedek sinav evrakinin OSYM Sinav Koordinatdrliigiinden
temin edilmesini isteyiniz (Yedek Cevap Kéagid1 kullanild: ise kullanildigx salondaki cevap kigitlar1 arasinda
ve sirasinda paketlenecektir.). Yedek cevap kagidi kullanildiysa Salon Sinav Tutanaginda mutlaka belirtiniz.

12) Cevap kagitlarinin iizerinde adaylarca doldurulmasi gereken yerler bulunmaktadir. Adaylara, bu alanlar1 dikkatle
okumalarini ve geregini yapmalarini soyleyiniz. Bu alanlari dogru ve eksiksiz doldurmayan adaylarin cevap
kagitlarinin degerlendirmeye alinamayacagini dnemle vurgulayimiz.

13) Biitiin adaylar bu islemi bitirince, bu Yonergenin arka sayfasinda bulunan SINAVDA UYULACAK
KURALLAR’1 yiiksek sesle okuyunuz.

14) Soru kitapgiklarini, posetlerini agmadan sayiniz.

15) Eksik varsa Salon Sinav Tutanagina yaziniz ve durumu hemen Bina Sinav Sorumlusuna bildirerek yenisinin temin
edilmesini saglayiniz. Eksik yoksa ya da eksiklik giderildikten sonra soru kitapgiklarimi adaylara rastgele, posetini
agmadan dagitiniz. Poget adayin kendisi tarafindan agilacaktir.

16) Sinav evrakinda sayfa eksikligi, sayfanin yirtik olmasi ve baski hatasi gibi hatalarin olup olmadigini anlamak igin
adaylara, ilk sayfadan baglamak iizere ayni anda soru kitapg¢iklarinin sayfalarin1 hizlica son sayfaya kadar kontrol
etmelerini sdyleyiniz.

17) Sinav salonunu dolasarak tiim adaylarin Soru Kitap¢cik Numarasim cevap kagidinin ilgili alanina yazip
kodladiklarini kontrol ediniz.

18) Adaylara " SINAYV BASLAMISTIR" denmedikge kitap¢iklardaki sorulari okumamalari gerektigini belirtiniz.

19) Adaylara ellerindeki soru kitapgigindaki soru kitapcik numarasini cevap kagidinda "Soru Kitapgik Numarast”
alanina yazip kodlamalarini séyleyiniz. Bu bilgiyi dogru ve eksiksiz olarak yazip kodlamalar1 gerektigini, bunun
yapilmamasi veya yanlis yazilip kodlanmasi durumunda siavlarinin degerlendirilmesinin miimkiin olamayacagini
onemle belirtiniz.

20) Soru kitapgiklarinin tizerine adi, soyadi, T.C. Kimlik Numarasi ve salon numarasi bilgilerini yazmalarim
sOyleyiniz. Bunun dogru ve eksiksiz olarak yapilmamasi veya bilgilerin yanlis yazilmasi durumunda smavlarinin
degerlendirilmesinin miimkiin olamayacagini hatirlatiniz.

21) Cevap kagidinda soru kitap¢ik numarasinin dogru yazilip kodlanmadigi durumda adayin cevap kagidinin kesinlikle
degerlendirmeye alinamayacagini bir kez daha 6nemle vurgulayiniz.

22) Yiiksek sesle "SINAV BASLAMISTIR" diyerek sinavi baslatiniz. Sinav siiresi “SINAV BASLAMISTIR”
duyurusundan itibaren hesaplanmalidir.

23) Smav i¢in taninan siireyi belirtiniz. Sinavin baslama ve bitis saatlerini tahtaya da yaziniz.
24) Smav basladiktan sonra, ilk 15 dakika i¢inde sinava gelen adaylar1 siava aliniz.
25) Bu adaylar i¢in Aday Kontrol Listesinde "Sinava Girmedi" kutucuguna koymus oldugunuz "X" isaretini siliniz.

26) Smava ge¢ gelen adaylara ek siire vermeyiniz ve bu adaylarm T.C. Kimlik Numaralarini ve smavin kaginci
dakikasinda sinav salonuna geldigi bilgisini Salon Sinav Tutanagina mutlaka yaziniz.

27) Smava ilk 15 dakikadan daha ge¢ gelen adaylar1 siav salonuna almayiniz.

28) Smava girmeyen adaylara ait cevap kagitlariin iizerinde bulunan "Aday sinava girmedi." yazisinin yanindaki
kutucugu kursun kalemle karalayiniz.

29) Sinava girmeyen adaym soru kitapgig1 posetini kesinlikle agmayiniz.

30) Sinav sonuna dogru bir (1) aday tek basina sinav salonunda kalabilir ve smav siiresinin sonuna kadar smavina
devam edebilir. Salonda tek bir adayin siavina devam etmesini saglamak amaciyla, simavim bitirmis ve ¢ikis
stiresi bakimindan salondan ¢ikma hakki bulunan ikinci bir aday1 salonda tutmayiniz.

31) Sinava girmeyen adaylar varsa bunlara ait soru kitap¢ig1 posetlerini ve cevap kagitlarini saymiz, tamam olduklarini
saptadiktan sonra bunlar1 Salon Sinav Evraki Poseti icine koyarak giivenlik altina aliniz, kimsenin agmasina ve
incelemesine izin vermeyiniz.
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Sinav Siiresince Yapilacak islemler

1) Smavin giivenligi ve adaylarin tedirgin olmamalar1 acisindan, salonunuza OSYM Baskaninin yetkilendirdigi
gorevliler disinda hi¢ kimseyi almayiniz.

2) Sinav bagladiktan sonra, adayin soru kitap¢igi iizerindeki KAREKOD Etiketini, kitap¢iktan ayirarak Salon Aday
Yoklama Listesinde bu kitap¢igi kullanan adaym adimin yer aldigi bolime yapigtirimz. KAREKOD Etiketi
uygulamasini yaparken adaylarin dikkatini dagitmamaya 6zen gosteriniz. (NOT: Soru Kitap¢igt iizerindeki
KAREKOD Etiketi soru kitap¢igindan alinarak Salon Aday Yoklama Listesinde bu kitapgigi kullanan adayin
admin yer aldig1 bolime yapistirilir. Ayn1 aday icin herhangi bir nedenle Yedek Soru Kitapg¢igi kullanildiginda,
Yedek Soru Kitapgig: tizerindeki KAREKOD Etiketi alinarak Salon Aday Yoklama Listesinde yedek kitapcigi
kullanan adayin adinin yer aldig1 boliime, daha 6nce yapistirilan KAREKOD Etiketinin iizerine yapistirilmalidir.)

3) Sinava Giris Belgelerini, adaylarin yiizlerine, Aday Kontrol Listesindeki fotograflarina ve niifus clizdani veya
pasaportlarina bakip adaylarin dikkatini dagitmadan dikkatle inceleyiniz. Aday niifus ciizdani ile sinava giriyorsa
tizerinde soguk damga olmasima dikkat ediniz. Sinava Giris Belgelerini toplamayiniz. Siava Giris Belgeleri adayda
kalacaktir.

4) Adayin kimliginden siiphe duydugunuzda, simavin sonunda mutlaka adaya kendi el yazisiyla kimligini agiklayan
birka¢ ciimle yazdirip adayin bunu imzalamasini saglayiniz. Bu kadgidi ve adaymn Sinava Giris Belgesini Salon
Sinav Tutanagina ekleyiniz.

5) Siava adayin yerine bir baskasinin girdiginden eminseniz tutanaga yaziniz ve Bina Sinav Sorumlusu ile birlikte
binadaki giivenlik gorevlilerine durumu bildirerek aday1 salondan ¢ikartiniz.

6) Smava girmeyen adaylar icin Aday Kontrol Listesinde "Sinava Girmedi" kutucuguna "X" isareti koyup
koymadiginizi salondaki aday sayistyla karsilastirarak kontrol ediniz.

7) Salon Sinav Tutanagini dikkatle inceleyiniz. Sinava girmeyen adaylarin T.C. Kimlik Numaralarim1 Salon Aday
Yoklama Listesinden bulup tutanakta ayrilmig 6zel yerlere yaziniz. Bu yerin altindaki kutulara, sinava giren ve
girmeyen aday sayilarim kaydediniz.

8) Adaylarin sinava metal icerikli esya, canta, clizdan, cep telefonu, bluetooth, USB bellek vb. elektronik, mekanik
cihaz, kulaklik, yiiziik (alyans harig), bilezik, kolye, kiipe, bros vb. esyalar ile gelmeleri kesinlikle yasaktir. Sinav
sirasinda adayin iizerinde bu gibi esyalarin bulundugunu fark ederseniz bunu, "Adayin simavi gecersiz
sayillacaktir." ifadesiyle birlikte mutlaka Salon Sinav Tutanagina yaziniz.

9) Cevaplama islemini erken tamamlayan adaylar ancak sinav siiresinin %’ii tamamlandiginda, soru kitapg¢iklarini ve
cevap kagitlarin1 Salon Bagkanina teslim ederek sinav salonundan ¢ikabilirler.

10) Adaylarin cevap kagitlarina yazmalari gereken bilgilerinde eksiklik olmamasina dikkat ediniz.

11) Sinav sonunda siralama kolaylig1 saglar gerekcesiyle, salonu erken terk eden adaylarin soru kitap¢iklarini ve cevap
kagitlarini siralarin lizerinde kesinlikle birakmayiniz.

12) Sinav basladiktan sonra sinav siiresinin %’ii tamamlanmadan ve sinavin son 15 dakikasi i¢inde sinava devam etmek
istemeyen aday1 digar1 ¢ikarmayiniz.

13) Salondaki biitiin adaylarin salona konulan saati gérememe olasiligin diigiinerek her 10 dakikada bir, saatin kag
oldugunu tahtaya yaziniz.

14) Smavin bitimine 30, 15 ve 5 dakika kaldigin1 adaylara sesli olarak hatirlatiniz.

15) Sinav sirasinda adaylarin sessiz bir ortamda, dikkatleri dagilmadan sorulari cevaplamaya ¢alismalar1 esastir. Bu
nedenle salonda dolasirken ses ¢ikarmamaya, bir adayin ¢ok yakininda uzun siire durmamaya 6zen gosteriniz.
Sinav siiresince salonun kdse noktalarinda durarak adaylari siirekli izleyiniz.

16) Smav igin tamnan siire sona erdiginde, adaylara, yerlerinden kalkmadan soru kitapgiklari ve cevap kagitlarinin
toplanmasini beklemelerini sdyleyiniz.

17) Adaylarin soru kitapgiklarina ve cevap kagitlarina yazmalari gereken bilgilerinde eksiklik varsa bunlarin aday
tarafindan tamamlanmasini saglayiniz.

Sinav Bitiminde Yapilacak Islemler
1) Smav sona erdiginde adaylardan soru kitapgiklarini ve cevap kagitlarini toplayimniz.
2) Adaylara, sayim iglemleri bitmeden yerlerinden kalkmamalar1 gerektigini belirtiniz.
3) Soru kitapgiklarini ve cevap kagitlarim topladiktan sonra dikkatle saymiz.

4) Sayma islemi bittikten, soru kitapgiklar ve cevap kagitlarinin eksik olmadigi anlasildiktan sonra salondan ¢ikmak
isteyen adaylara izin veriniz.
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5) Cevap kdgitlarini Sinava girmeyen adaylarin cevap kagitlari da dahil SIRA NUMARASI diizeninde siralayiniz.
6) Adaylardan Sinava Giris Belgesi, kalem, silgi vb. toplamayiniz.

7) Salon Sinav Tutanagini gézetmenlerle birlikte dikkatle okuyarak eksiksiz doldurup imzalayiniz.

8) Varsa kopya kanitlarim1 ve diger belgeleri Salon Sinav Tutanagina ilistiriniz.

9) Salon Siav Tutanagim sira numarasina gore siralanmis cevap kagitlart destesi lizerine koyup hepsini mukavva
plakalar arasina yerlestiriniz.

10) Mukavva plakanin iist kismina yapigtirilmig olan etiket {izerindeki agiklamalara uygun olarak doldurup bir
gozetmenle birlikte imzalayiniz.

11) Mukavvalari, lastik bantla kusatarak Cevap Kéagitlar1 Paketini olusturunuz.
12) Cevap Kagitlar1 Doniis Poseti igine,
a. Cevap Kagitlar1 Paketini

b. Aday Kontrol Listesini (Aday Kontrol Listesi, lastik bantla kusatilmig mukavva plakanin disinda kalacak sekilde
posete konulmalidir.)

¢. Hatali Smav Evraki Doniis Posetini (varsa)
koyunuz ve poseti kapatiniz.

13) Bu poset kapatildiktan sonra tekrar agilamaz. Masalarin iizerinde, soru kitap¢igimin iginde cevap kagidi
kalmadigindan emin olduktan sonra bu posetin agzini kapatiniz.

14) Cevap Kagitlar1 Doniis Poseti igine baska evrak koymayiniz.

15) Soru Kkitapgiklarimin tiimiinii (smava girmeyen adaylarin soru kitap¢igi dahil) Salon Sinav Evraki Posetinin igine
koyunuz. Poseti lastik bantla kusatiniz.

16) Salon Sinav Evraki Posetinin i¢ine bunlarin diginda herhangi bir sey (kalem, silgi vb.) koymayiniz.

17) Goérevli oldugunuz sinav salonunda “Saate Entegre Kamera” ile kamera kaydi yapild: ise, saate entegre kamera
ilgili gorevlilerce teslim alinincaya kadar sinav salonundan Kesinlikle ayrilmayiniz. Saate Entegre Kameranin
toplanmasindan sorumlu gorevlilerin, salon smav evrakinin toplanma ve paketlenme islemleri
tamamlanmadan sinav salonuna girmelerine ve kameray1 almalarina izin vermeyiniz.

18) Soru kitapg¢iklarinin bulundugu Salon Sinav Evraki Posetini, cevap kagitlarimin bulundugu Cevap Kéagitlar1 Doniis
Posetini Gozetmenle birlikte Bina Sinav Sorumlusuna gidip, Salon Sinav Evraki Teslim Tutanagini imzalayarak
teslim ediniz.

19) Bina Simav Sorumlusu kendisine teslim edilen her salona ait Cevap Kéagitlar1 Doniis Posetini kirmizi renkli Bina
Sinav Evraki Kutularina; Salon Sinav Evraki Posetini ise mavi renkli Bina Sinav Evraki Kutularina koyacaktir.
Bina Smav Sorumlusunun bu islemi yaptigimi gdzlemleyiniz. Bu islemin yapilmadigi durumda Bina Sinav
Sorumlusunu uyariniz. Bu islemin yapildigindan emin olduktan sonra sinav binasindan ayriliniz.

5) SALON GOREVLILERININ KARSILASABILECEKLERI OZEL DURUMLAR

Sinavda karsilasilabilecek bazi durumlar ve bu durumlar karsisinda izlenmesi gereken yollar agagida 6zetlenmistir:

1) Sinavda bazi adaylarin simnav evrakinda sayfa eksikligi, yirtik sayfa, baski hatasi ve cevap kdgidinda bozukluk
olabilir. Belirtilen nedenlerden dolayi bir aday i¢in Yedek Siav Evraki ihtiyaci belirdiyse, bunu hemen Bina Smav
Sorumlusuna bildirerek OSYM Sinav Koordinatorliigiinden Yedek Simnav Evrakinin temin edilmesini saglaymniz.
Konu hakkinda, Smav Koordinatdrii araciligiyla OSYM Baskanligini (OSYM Sinav Giinii Masas1) bilgilendiriniz
ve alinacak talimat dogrultusunda islem yapiniz. Bu siireci Salon Sinav Tutanagina detayl bir sekilde yaziniz.

2) Sinav siiresi baslamadan once, sayfa eksikligi, sayfanmin yirtik olmasi ve baski hatasinin bulunmasi gibi nedenlerden
dolay1 bir aday i¢in Yedek Simnav Evraki ihtiyaci belirdiyse, salon igerisinde simnava gelmeyen bir adayin soru
kitapgigini ilgili adaya veriniz ve salonda kurallar dogrultusunda sinavi bagslatiniz. Bu durumu Bina Sinav
Sorumlusunu hemen bilgilendiriniz. Sinav salonunda kullanilmayan bir soru kitap¢igi bulunmuyor ise
eksik/yirtik/hatali soru kitapgigini adaydan hemen teslim aliniz ve durumu hemen Bina Sinav Sorumlusuna
bildirerek OSYM Sinav Koordinatorliigiinden Yedek Smav Evrakimin temin edilmesini saglaymiz. Bu siire
icerisinde diger adaylarin smavini kurallar dogrultusunda baslatiniz. Bu salonda Yedek Siav Evraki ihtiyaci
duyulan aday i¢in Yedek Sinav Evraki temin edilene kadar gecen siireyi, bu adaymn magduriyetini dnlemek
amaciyla sadece bu adaym/adaylarin simav siiresine ekleyiniz. Konu hakkinda, Smav Koordinatorii araciligiyla
OSYM Baskanligini (OSYM Sinav Giinii Masast) bilgilendiriniz ve bu siireci Salon Smav Tutanagina detayl bir
sekilde yaziniz.
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Sinav siiresi basladiktan sonra, sayfa eksikligi, sayfanin yirtik olmasi ve baski hatasinin bulunmasi gibi nedenlerden
dolay1 Yedek Sinav Evraki ihtiyaci belirdiyse, salon icerisinde varsa sinava gelmeyen bir adayin soru kitap¢igin
ilgili adaya vererek adayin smavina devam etmesini saglaymiz. Bu durumu Bina Sinav Sorumlusunu hemen
bilgilendiriniz ve kullanilan soru kitapgig1 yerine Yedek Sinav Evraki temin ediniz. Ilgili adaymn herhangi bir
magduriyeti olmadigindan ek siire vermeyiniz. Konu hakkinda, Smav Koordinatorii araciligiyla OSYM
Bagkanligin1 (OSYM Sinav Giinii Masas1) bilgilendiriniz ve bu siireci Salon Snav Tutanagia detayh bir sekilde
yazimiz.

Sinav siiresi basladiktan sonra, sayfa eksikligi, sayfanin yirtik olmasi ve baski hatasinin bulunmasi gibi nedenlerden
dolay1 Yedek Sinav Evraki ihtiyaci belirdiyse, salon igerisinde kullanilmayan bir soru kitapgigi da bulunmuyor
ise eksik/yirtik/hatali soru kitapgigimi adaydan hemen teslim aliniz ve durumu hemen Bina Sinav Sorumlusuna
bildirerek OSYM Sinav Koordinatorliigiinden Yedek Sinav Evrakimin temin edilmesini saglayimz. Yedek Sinav
Evraki temin edilene kadar gecen siireyi, ilgili adayin magduriyetini Onlemek amaciyla sadece bu
adaymn/adaylarin smav siiresine ekleyiniz. Konu hakkinda, Smav Koordinatorii araciligiyla OSYM Baskanligini
(OSYM Sinav Giinii Masasi) bilgilendiriniz ve bu siireci Salon Smav Tutanagina detayli bir sekilde yaziniz.

Yukarida (1-4 lincli maddeler) belirtilen nedenlerle, Yedek Smav Evraki kullanildiginda sayfasi eksik, sayfas1 yirtik
ve baski hatasi bulunan sinav evrakini, OSYM Smav Koordinatérliigiinden yedek sinav evrakiyla size ulastirilacak
olan Hatah Sinav Evraki Doniis Poseti i¢ine koyunuz ve agzim yapistiriniz.

Sinav bagladiktan sonra, Soru Kitapgig: tizerindeki KAREKOD Etiketini soru kitapgigindan ayirarak Salon Aday
Yoklama Listesinde kitap¢igi kullanan adayin adinin yer aldigi boliime yapistiriniz. Aymi aday i¢in herhangi bir
nedenle Yedek Sinav Evraki kullanildiginda, Yedek Soru Kitap¢ig iizerindeki KAREKOD Etiketini ayirarak Salon
Aday Yoklama Listesinde yedek soru kitap¢igi kullanan adaym adinin yer aldig1 boliime ve daha 6nce yapistirilan
etiketin tizerine yapistiriniz.

Soru kitapgigi poseti acilmadan adaya verilmelidir. Ancak bir posetin adaya verilmeden agilmis oldugunu fark
ederseniz bu durumu mutlaka Salon Sinav Tutanagina yaziniz ve bu aday i¢in yedek sinav evraki temin ediniz.

Yedek kullanilan cevap kagidimi salondaki diger cevap kagitlar1 arasinda ve kendi sirasinda paketleyerek Cevap
Kagitlar1 Doniis Poseti i¢ine koyunuz.

Hatali oldugu i¢in kullanilmayan sinav evrakini Hatali Sinav Evraki Doniig Poseti igine koyunuz.

Bir aday sinavin herhangi bir aninda sinavi birakip disar1 ¢gikmak isteyebilir. Sinav siiresinin %:’li tamamlanmadan
Once ve smavin son 15 dakikasi iginde smava devam etmek istemeyen adayi disar1 ¢ikarmaymiz. Bu kurallara
uymayan ve erken ¢ikmak igin 1srar ederek sinav diizenini bozan aday olursa Bina Sinav Sorumlusuna bildirerek
adaym salondan alinmasimi saglaymiz. Aday smav slresinin %’ tamamlanincaya kadar binada bekletilmelidir.
Bina Smav Sorumlusu bu kurala uymayan ve binadan ¢ikmak i¢in 1srar eden adaylart emniyet gorevlilerine
bildirerek, sinav siiresinin %’ tamamlanincaya kadar binada bekletilmesini saglamalidir. Bu siire dolmadan binay1
terk eden adayn bilgilerini "Adayin sinavi gecersiz sayilacaktir." kayd: ile Tutanakta belirtiniz.

Bu siireler disinda, cevaplama islemini erken tamamlayan adaylar salondan disari ¢ikabilir. Ancak bu tek tek
¢ikislar sirasinda her adaydan soru kitap¢igini ve cevap kagidini almay1 unutmayiniz.

Salonda tek bir aday kalsa bile sinav siiresi bitmeden bu adayin salonu terk etmesini istemeyiniz.

Sinavda kopya almaya ya da vermeye kalkisan adaylar bulunabilir. Kopya girisimi saptanan adayin elinden cevap
kagidim ve varsa kopya kanitim1 alarak, Bina Smav Sorumlusuna haber verip aday1 salondan disari1 ¢ikarmak en
dogru yoldur. Bazi durumlarda aday1 salondan disar1 ¢ikarma yoluna gitmek sakincali olabilir. Karar yetkisi Salon
Bagkanina aittir. Ancak kopya eylemine karigtigi saptanan adayin T.C. Kimlik Numarasi, ad1 ve soyadim Salon
Sinav Tutanagina mutlaka yaziniz, nasil kopya g¢ektigini kisaca belirterek "Adayin sinavi gegersiz sayilacaktir."
kayd1 koyunuz.

Sinavda kural dig1 davranislariyla sinavin diizenini bozan olursa bunlarin da kimlik bilgilerini olayla birlikte Salon
Sinav Tutanagina yaziniz ve "Adaymn sinavi gegersiz sayilacaktir." kayd: koyunuz. Bu adaylarin salondan disar
¢ikarilmasini saglayimiz. Béyle durumlarda Bina Sinav Sorumlusuna haber verip yardim isteyiniz. Binalarda sinav
stiresince emniyet gorevlileri hazir bulunacaktir.

Bir adayin Sinava Giris Belgesinde sinava girecegi salon olarak gorevli oldugunuz salon yazili oldugu halde,
adaym ad1 Aday Kontrol Listesinde ve Salon Aday Yoklama Listesinde yoksa ve salon evraki iginde adayin cevap
kagidi bulunmuyorsa bu adayi sinava aliniz, T.C. Kimlik Numarasini, ad1 ve soyadim Listelerin sonuna yazimz. Bu
durumdaki adaylara verilmek iizere yedek soru kitapgigi/cevap kagidi posetini, Bina Sinav Sorumlusundan
edininiz. Kullanilan yedek cevap kagidini, salona ait cevap kagitlar1 arasinda ve sirasinda Cevap Kagitlar1 Doniis
Poseti icine koyunuz. Bir adaym Sinava Giris Belgesinde sinava girecegi salon olarak gorevli oldugunuz salon
yazili oldugu halde, adaymn adi Aday Kontrol Listesinde ve Salon Aday Yoklama Listesinde bulunmuyorsa ancak
salon poseti i¢inde adayin cevap kdgidi varsa bu adayi sinava aliniz, T.C. Kimlik Numarasini, adi ve soyadini
Listelerin sonuna yaziniz.
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16) Adaylar bazi sorularin yanlis oldugunu ya da dogru cevabimin bulunmadigini ileri siirebilirler. Bu durumda Salon
Baskani, "Yanhshk olmasi ¢ok zayif bir olasiliktir. Olsa bile OSYM gerekeni yapar. Size diisen is, her soruyu
cevaplamaya ¢aligmak ve en dogru oldugunu kabul ettiginiz cevabi igaretlemekten ibarettir." demelidir. Soruyu
okuyup adaylarm ileri siirdiikleri iddialarin dogru olup olmadigini arastirma ve soruyu kendinize gore yorumlayip
karar verme yoluna gitmeyiniz.

17) Sinav sirasinda adaylar, tuvalet, revir, saglik, su igmek vb. ihtiyaglari i¢in sinav salonundan kisa bir siire ¢tkmak
isteyebilir. Bu durumdaki adaylara kesinlikle izin vermeyiniz. Sinav salonundan ¢ikan bir aday1 kesinlikle bir daha
sinav salonuna almayiniz.

18) Cezaevlerinde uygulanan sinavlara mahsus olmak fizere, tutukluluk ya da hiikiimliilik halinin, bulundugu
cezaevinde siava gireceklere dair listenin ilgili kuruma gonderilmesinden sonra ortaya c¢ikmis ya da sehven
isminin bildirilmemis oldugunun anlasilmasi halinde; Sinava Giris Belgesinde sinava girecegi yer olarak hangi bina
ve salon yazilmig olursa olsun bu aday1 sinava aliniz. T.C. Kimlik Numarasini, ad1 ve soyadini Listenin sonuna
yaziniz. Durumu tutanakla tespit ediniz. Bu durumdaki adaylara yedek soru kitap¢igi/cevap kagidi posetini veriniz.
Kullanilan yedek cevap k&gidini, salona ait cevap kagitlar1 arasinda ve sirasinda Salon Sinav Evraki Poseti igine
koyunuz.

19) Gorevliler arasinda siav kurallarina uymayanlar olursa (Sinav salonuna cep telefonu veya herhangi bir elektronik,
mekanik cihaz ile gelmek, sinav sirasinda cep telefonuyla konusmak, gazete ve kitap okumak, birbirleriyle
konusmak, soru kitapgiklarini incelemek, soru kitap¢igini disariya ¢ikarmak ve fotokopisini ¢ekmek, adaylara
cevaplamada yardim etmeye kalkismak, gorevli oldugu salonun disinda dolagmak vb.) bu durumu yazili veya sozlii
olarak Bina Smav Sorumlusuna bildiriniz.

6) ADAYLARIN KIMLIKLERININ DENETLENMESINE iLiSKIN BIiLGILER

1) Adaylarin sinav salonuna girislerinde dikkat edilecek en 6nemli nokta, sinava giren adayin Sinava Giris Belgesi ile
Aday Kontrol Listesinde fotografi bulunan aday olup olmadigim saptamaktir. Sinava giren adayin, Sinava Giris
Belgesi ile Aday Kontrol Listesinde fotografi bulunan kisi olmadigi konusunda kesin bir yargiya varirsaniz, Bina
Sinav Sorumlusu ile binadaki emniyet gorevlilerine durumu bildiriniz ve aday1 sessizce salondan ¢ikartarak
gorevlilere teslim ediniz.

2) Adaym, Smava Giris Belgesindeki ve/veya Aday Kontrol Listesindeki fotografina benzerligi konusunda bir kusku
duyar fakat kesin karara varamazsaniz veya belgedeki/listedeki fotografin baski kalitesinin bozuk, kotii olmasi
nedeniyle adayi tanimakta giicliik ¢cekerseniz sinav sonunda adaya bos bir kagit vererek, kendi el yazisiyla ve
tilkenmez kalemle kimligini agiklayan birkag¢ climle yazdirarak imzalatimiz. (Adi-soyadi, dogum yeri ve tarihi, ana-
baba adi, okudugu okul vb.) Bu yaziy1 ve adayin Sinava Giris Belgesini Salon Sinav Tutanagina ekleyiniz. Adayin
yaninda yeni ¢ekilmis vesikalik bir fotografi bulunuyorsa fotografi da yaziya ekleyiniz. Yaninda yeni ¢ekilmis
vesikalik bir fotografi bulunmayan adaya, son alti ay i¢inde kendisini kolaylikla tamitabilecek sekilde ¢ekilmis
vesikalik bir fotografini 5 giin iginde OSYM'ye bir dilekce ekinde ulastirmasini, bunu yapmadig: takdirde siavinin
gecersiz sayilacagim soyleyiniz. Adaym bu ifadeleri, el yazisi ile yazdigi yaziya da yazmasimi saglayiniz ve bu
durumu tutanakta belirtiniz.

3) Genel olarak, yerine bagkasini sinava sokmak isteyen sahteciler kendi Sinava Giris Belgesini, yerlerine sinava giren
adaylara vermektedirler. Bu durumda siava giren aday her iki belgeyi de yaninda bulundurmaktadir. Bu nedenle
kimlik denetimi sirasinda adayin fotograf ve kimlik bilgileri yaninda Aday Kontrol Listesine de bakilmalidir.
Sinava Giris Belgelerini kontrol ederken gorevlilerin ¢cok dikkatli olmalari, her adayin yiiziine iyice bakarak aday1
belgedeki fotograf ve niifus ciizdanindaki/pasaportundaki fotografla karsilagtirmalar1 ve niifus clizdaninda soguk
damga olmas1 son derece 6nemlidir.

4) Adaymn Smava Girig Belgesindeki fotografi ile listedeki fotografi arasinda fark bulunuyorsa veya fotograflara
benzerligi konusunda kesin karara varilamazsa 2. maddede belirtilen islemler yapilmalidir. Ancak az sayida da olsa
listede bazi adaylarin fotograflari bulunmayabilir. Bu durumdaki adaylarin Sinava Giris Belgelerindeki
fotograflarinin dikkatle incelenmesi gerekmektedir.

7) SALON SINAV TUTANAGININ DOLDURULMASINA iLISKiN KURALLAR

Salon Sinav Tutanaklar1 sistemin 6nemli bir par¢asini olusturmaktadir. Bu tutanaklar Merkezimizde tek tek gozden
gecirilmekte ve islemler bu tutanaklara gore sonuglandirilmaktadir. Bu nedenle tutanaklarin, Salon Bagkanlarinca, okunakli
ve hatasiz bir sekilde doldurulmasi zorunludur. Tutanak sinav siiresi i¢erisinde dolma kalem veya tiikkenmez kalemle
doldurulacaktir.

Tutanaklarin diizenlenmesinde su noktalara 6zellikle dikkat etmek gerekmektedir:
1) Salon Sinav Tutanaginda yer alan sorular gerekli titizlik gosterilerek cevaplandirilmalidir.

2) Aday Kontrol Listesinde adi ve soyadi oldugu halde smava girmeyen adaylarin T.C. Kimlik Numaralari Salon
Sinav Tutanaginda ayrilmis 6zel yere mutlaka yazilmalidir.
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Yedek smav evraki kullanan adayin kimlik bilgileri ile neden yedek sinav evrakinin kullanildigi ayrintili bir sekilde
Salon Smav Tutanagina yazilmalidir.

Kopya ya da bagka bir nedenle sinavinin gegersiz sayilmasi istenen adaylar olursa bunlarin T.C. Kimlik Numarasi,
ad ve soyadlar1 tutanaga acik¢a yazilmalidir. Adaylarin ne yaptiklari, kopya ¢ekmislerse nasil gektikleri agikca
belirtilmeli ve bu adaylar i¢in "Adaym sinavi gegersiz sayilacaktir.” ifadesi mutlaka konulmalidir.

Bir salondaki adaylar topluca sinav kurallarina aykir bir tutum igine girecek olursa durum Salon Smav Tutanagina
agtkca yazilmali ve "Salondaki biitiin adaylarin sinavi gegersiz sayilacaktir.” ifadesi mutlaka konulmalidir.

Burada belirtilenler disinda smavin iptalini gerektirecek kural digt bir olay olursa gerekgeleri agik olarak Salon
Sinav Tutanagina mutlaka yazilmalidir.

Salon Bagkani1 ve Gozetmenlerin ad ve soyadlartyla ¢alistiklart kurum agik¢a yazilmali ve Salon Sinav Tutanag:
salondaki bu gorevlilerce imzalanmalidir.

8) SINAVDA UYULACAK KURALLAR

Bu kurallar, sinav baglamadan 6nce adaylara yiiksek sesle okunacaktir.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Sinav salonlart kamera ile kayit altina alinacaktir. Kamera kayitlariin incelenmesinden sonra sinav kurallarina
uymadig1 tespit edilen adaylarin sinavlart OSYM Yonetim Kurulunca gegersiz sayilacaktir.

Cep telefonu ile sinava girmek Kesinlikle yasaktir. Cagr1 cihazi, telsiz, fotograf makinesi vb. araclarla; cep
bilgisayar1, saat, her tiirlii bilgisayar 6zelligi bulunan cihazlarla; her tiirlii delici ve kesici aletle, atesli silah ve
benzeri teghizatla; miisvedde k&gid1, defter, kitap, sozliik, sozliik islevi olan elektronik aygit, hesap cetveli, hesap
makinesi, pergel, acidlger, cetvel vb. araglarla smava girmek kesinlikle yasaktir. Bu araglarla sinava girmis
adaylarin kimlik bilgileri mutlaka Salon Siav Tutanagina yazilacak, bu adaylarin sinavlar1 gegersiz sayilacaktir.
Sinava g¢anta, clizdan, kalem, silgi, kalemtiras, saat vb., kulaklik, kiipe, bilezik, bros vb. taki, her tiirlii plastik, cam
esya, metal para vb. herhangi bir metal icerikli esya ile girmek de kesinlikle yasaktir. Yiyecek, icecek vb. tiiketim
malzemeleri de sinava getirilemez. Adaylar sinava seffaf sise igerisinde su getirebileceklerdir.

Simavda verilen toplam cevaplama siiresi soru kitapgiginda yazilidir. Sinav bagladiktan sonra sinav siiresinin ¥4’
tamamlanmadan o6nce ve sinavin son 15 dakikasi iginde adayin sinavdan ¢ikmasina izin verilmeyecektir. Bu
stireler diginda sinav siiresi bitmeden cevaplamay1 tamamlayan adaylar, cevap kagidini ve soru kitap¢igini salon
gorevlilerine teslim ederek smav salonundan ayrilabilecektir. Bildirilen siirelere aykiri davraniglardan adayin
kendisi sorumludur.

Sinav sirasinda tuvalet, revir, saglik, su igmek vb. ihtiyaclar1 i¢in adaylarin sinav salonundan kisa bir siire i¢in bile
olsa ¢ikmalari kesinlikle yasaktir. Sinav salonundan ¢ikan aday, her ne sebeple olursa olsun tekrar sinav salonuna
alimmayacaktir.

Siav siiresince gorevlilerle konugmak, gorevlilere soru sormak yasaktir. Ayni sekilde gorevlilerin de adaylarla
yakindan ve algak sesle konugmalari, adaylarin birbirinden kalem, silgi vb. seyleri istemeleri kesinlikle yasaktir.

Sinav sirasinda, gorevlilerin her tiirlii uyarisina uymak zorundasiniz. Sinavimzin gegerli sayilmasi, her seyden
once sinav kurallarma uymaniza baghdir. Kurallara aykiri davranigta bulunanlarin ve yapilacak uyarilara
uymayanlarin kimlik bilgileri tutanaga yazilacak ve sinavlari gegersiz sayilacaktir. Sinav siiresince kimlik
belgelerinizi siranin tizerinde birakiniz.

Sinav sirasinda kopya ¢eken, cekmeye kalkigan, kopya veren, kopya ¢ekilmesine yardim edenlerin kimlik bilgileri
Salon Smav Tutanagina yazilacak ve bu adaylarin siavlar1 gegersiz sayilacaktir. Gorevliler kopya ¢ekmeye ya da
vermeye kalkisanlar1 uyarmak zorunda degildir, sorumluluk size aittir. Adaylarin test sorularina verdikleri
cevaplarin dagilimlar1 bilgi islem yontemleriyle incelenecek, bu incelemelerden elde edilen bulgular bireysel ya da
toplu olarak kopya ¢ekildigini gosterirse kopya eylemine katilan adaylarin sinavi gegersiz sayilacak ayrica, 2 yil
boyunca OSYM tarafindan diizenlenen tiim sinavlara basvurusu yasaklanabilecektir. Simav gérevlileri bir
salondaki smavin, kurallara uygun bi¢cimde yapilmadigini, toplu kopya girisiminde bulunuldugunu raporlarinda
bildirdikleri takdirde, OSYM takdir hakkii kullanarak bu salonda sinava giren tiim adaylarmn smavini gegersiz
sayabilir.

Size verilen cevap kdgidinin adiniza diizenlenip diizenlenmedigini kontrol ediniz. Bagskasina ait cevap kagidini
kullanmaymiz. Cevap kagidinda doldurmaniz gereken alanlar bulunmaktadir. Bu alanlari doldurunuz. Cevap
kagidina yazilacak her tiirlii yazida ve yapilacak biitiin isaretlemelerde kursun kalem kullanilacaktir. Tiikenmez
kalem ve dolma kalem kesinlikle kullanilmayacaktir. Sinav siiresi bittiginde cevaplarin cevap kagidina
isaretlenmis olmasi gerekir. Soru kitapgigina isaretlenen cevaplar gegerli degildir.

Soru kitapgigimizi alir almaz kapaginda bulunan ilgili alanlar1 doldurunuz. Sayfalarin eksik olup olmadigini,
kitapcikta basim hatalarinin bulunup bulunmadigini ve soru kitapgigimin her sayfasinda basili bulunan soru
kitap¢ik numarasinin, kitapgigin 6n kapaginda basili soru kitapgik numarasiyla ayni olup olmadigini kontrol
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10)

11)

12)

13)

14)

15)

ediniz. Soru kitapgigimizin sayfasi eksik ya da basimi hataliysa degistirilmesi igin Salon Bagkanina bagvurunuz.
Size verilen soru kitap¢iginin Soru Kitapgik Numarasini cevap kagidimizdaki “Soru Kitapgik Numarasi” alanina
dogru ve eksiksiz yazip kodlayimniz. Cevap kagidinizdaki “Soru Kitapgik Numarami: dogru kodladim.” kutucugunu
isaretleyiniz. Soru kitap¢igi lizerinde bulunan ve Soru Kitap¢ik Numarasint dogru kodladiginizi beyan eden alani
imzalayiniz.

Sinav sonunda soru kitapciklari toplanacak ve OSYM’de incelenecektir. Soru kitapgigmizin sayfalarmi
koparmayiniz. Soru kitap¢iginin bir sayfasi bile eksik ¢ikarsa smaviniz gegersiz sayilacaktir.

Soru kitap¢igt ile cevap kagidina yazilmasi ve isaretlenmesi gereken bilgilerde eksiklik ve/veya yanlislik olmast
halinde sinavinizin degerlendirilmesi miimkiin olamamaktadir. Bu husustaki 6zen yiikiimliliigi ve sorumluluk
size aittir.

Misvedde ic¢in soru kitapgigimizin sayfalarindaki bos yerleri kullanabilirsiniz. Bunun disinda misvedde
kullanilmaz.

Sorular1 ve/veya bu sorulara verdiginiz cevaplar1 ayr1 bir kdgida yazip bu kagidi disar1 ¢ikarmaniz kesinlikle
yasaktir.

Her testin cevaplarimi cevap kagidinda o test igin ayrilmis alana isaretlemeye dikkat ediniz. lgili testin cevaplarim
cevap kagidinda dogru alana isaretlemediginiz takdirde olusacak degerlendirme sonuglarindan sorumlu
oldugunuzu unutmayiniz.

Sinav salonundan ayrilmadan once Soru kitap¢igimzi ve cevap kagidimzi salon gorevlilerine eksiksiz teslim
etmeyi unutmayiniz.

Sinavin kurallara uygun olarak yapilmasinda gostereceginiz 6zen icin tesekkiir ederiz.

OSYM BASKANLIGI
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