
ANADoLU üNlVERsiTEsl MERKEzi sINAV YöNERGEsi

BiRİNCI BÖLÜM
Am!ç ve Kap§amt Dayanak ve Tanımlır

s8.,2ol3/2^z

olganizasyonu ve sDavla ilgili işlemleri

i kufu veya çantayı,
veya ilçeyi,
şeti veya zarfı,

Amıç ve lr.psim
Madde l - Bu Yönerge, Anadolu Üniversitesi taıafindaı yapılan m€rkezi sınavla.a ilişkin usul ve
esa§lan diizenIer.

Dıyınak
Madde 2 - Bu Yönerge,254'l sayfi "YükseköğTctim Kanunu", 6114 sayılı.'Ölçme, Seçme ve
Yerleştirme Merkezi Hizİnetleri Hakkında Kanun" ve 3/9/2015 tarihli 29464 savılı Resmi Gazete'de
yayımlanan "Anadoıu Ünive.sitesi AçıköFetim, İkti§at ve İşletme Fakütteleri Eğitim, Öğrelim ve sınav
Yönetİneliği" ile 29l5l20l7 laİitrl.i ve 20l 10383 §ayll Bakanla. Kurulu Kaıanyla beliılenen "Sınav ve
soru Ücıetlerine İlişkin UsuI ve Esaslaı"a dayanılaİak hazırlaımıştr.

Tınımlır
Mıdd€ 3 - Bu Yönergede geçtn;
a) Adıy: Merkezi sınava kattlan öğıenciyi,/bireyi,
b) Elektronik Sıııv (e-Sınıv): Basılı §oru kitapçığı ve cevap k6ğıdı kullanılmaksızın, bilgisayaı

aıacıhğyla gözetimli olarak sorulann elektronik ortamda cevaplandınlmasıyla gerçekleştiriİen
sinavıl

c) Görevıi İşlemleri §istemi: sınav oıgaıizasyonu kapsamında, §ınav görevıendirme §tkeçleıi için
kullaıılaı çevıimiçi otomasyon yazılımını,

ç) Kıpılr Dönem Çı|rşmı: Sınav evıaklnın hazırlaımasında görev al8n personelin 24 saat esasuıa göre
kapalt ortaİnda çalışma diizenini,

d) KıIır"ı. Sınava i|işkiı hazırlık, başvuııı, uygulama_ ve değerlendirme krırallan ile diğer usul ve
esaslan kapsayan belgoyi v€ya Açıköğetim §istemi Ögrenci kılaıuzunu,

e) kurye: sınav evrakrnın güvenli şekilde nakledilmesinden sorumlu "şehir içi sınav Evrakı Naldl
G_örevlisi", "Şehiı İçi Sınav Eırakı Nakil Güvenlik Görevlisi", "Sınav Evrakı Nakil cörevlisi'',
"Sınav Evrakı Nakil Güvenlik Görevtisi'' veya ''Üniversite Temsilci§i''ni,

f) Merkezl §ınav: Anadolu Ünivenitesi taıafindan yuıt içinde velveya ),uıt dışmda yapılan;. "Açıköğletim, İLlisat ve lşletıne Faktıltesi Programlan'' sınavlanni,ı "Anadolu Üniversitesi Sertifika P.ogramlan'' §ınavlann!. Kamu kurumlarının&uıuluşlannın sınavlannı,
. Özel hukuk ttlzel kişilerinin sınavlanır,

g) Protokol: Merkezi.şnav organizasyonu için kamu kuruıılanAuruluşlan veya özel hukuk tiiz.l
kişiteriyle Anadolu Üniversitt§i Rektö.lüğll amsında yapılan sözleşmeyİ,

ğ) Rektörlük Anadolu Üniyer§itesi Rektöİlügıınü,
h) Sınır Komİsyoıu: Rektörlük bünyesinde oluşturulan adaylaı ve görevliler hakkında kaıar vermeye

yetkili olan Komisyonu,
ı) Senıto: Anadolu Ünive.sitesi Senato§unu,
i) §ınav Binısı: Sınav yapılan binayı,
j) Sınıv Deposu: Sınav evrakının saklanması için kutlanılan güvenlikli özel b< liimü,
k) Smıv Giriş Belgeli: Anadolu Üniversitesi veya adrna İınav yapılan kurum/kuruluş taıaindan

ha,İIaııaıı, adaFn kiır ik bilgileri, (vaısa) fotoğrafl, sınav içeriği, sınav merk€Zi, sınav binası, slnav
taİihi vb. bilgileri içeren belgeyi,

l) SıDav Görevlileri: §ınavlarda göıev alan kişileıi,
m)§ınav Koordinatörlü$i| Stnav merkezlerinde, sınav

yapmak lizere o luşturulrnuş birimi,
n) Stnav Kutu§u: lçinde sınav paketleri bulunan öz€l kilitl
o) sınıv Merkezi; Yurt içi ve },ıırt dışında smav yapılan il

srnav evıakı bulunan özel kilitli po
universitesini,

ö) sınav Paketi: i
p) Üniversite:

çinde
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İKiNci BöLüM
Sınav Esaslan, §ınav Kurullan vc Sınav Göreylileri

§ınav esıslırı
Madde 4 - sınav aşağtda belirtilen esaslaİa göre gelçekleştirili.:

A) Bilimsellik
sınav sorulaının hazırlanmasında bilimsellik esastır. sorulal, alanında uzman kişiler ta.afindan
hazırlanır, Sınav|ar; çoktan seçmeli. açık uçlu, doğıu-yanlış, eşleştirme gibi farkh tip solula. içertbilil
Universite. sorulart; bilimselIik, dil, anlanm, düzey ve ölçme tekniğine uygunluk açlsından inceleı,

B) Gizlilik re güveDlik
a) univeısite, sınav sorularının hazıtlanmasından sonuçlann ilan edilmesine kadaı geçen süredeki her

türlü iş ve işlemlerin. gizlilik içinde ve güvenlik ön]emleri almak suretiyle yilriiililmesini sağlar.
bı Üniversite, sınav güvenliğini sağlamak üzere ilgili kurumlarla,4turulu;larla işbirliği yapabilir,

güvenlik protokolü imzalayabilir,
c) Sınav evrakı, güvenliği sağlarırnış ofumlarda hazırlarur.
ç) Sınav evrakının dağltlmmda, sınav kufuları ve sınav paketleri kullanılır.
d) Sınav evrakı, kuryenin eşlik ettiği araçIarla taşınır.
e) Smav evrakı, sınavm yapıldığ saatle. dışında sınav deposunda koıunuı,
f) Sınav deposu her açıhşta/kapanlşta futanak düzenlenerİk özel kilitle kilitlenir.
g) sınav ewakrnın ilgili sınav görevlilerine teslim edilmesi ve geri alınması işlemleri imza karştlığmda

geıçekJeştirilir.

C) slıav uygulımasında birlik ve şeffaflık
a) sınav; tüm sınav merkezlerinde al.rıı anda başlaı, "Protokol"de veya ''Kılavuz''da belirtilen siirenin

sonunda biter.
b) salon sınav görevlileli, sınav paketleIini salonda bulunan adaylann görebilcceği şekilde açarak sınav

evrakını dağıtır. Sınav sonunda ise sınav evrakınl toplayarak.,nuu pİk"tini uygun şekilülekapaiı,
Ç) stDaY evrakınrn tasnifi ve değerlendirilmcsinde objektiflik
a) Sınav.evrakının tasnifi ve sayımı yapılırken te§pit edilen eksiklikler veya olağan dışı durumlar,

tutanak altlna alınrı.
b) cevap k6ğıları, güvenli biı ortamda uygun cihazlarla kontrollü şekilde okutularak değerlendirme

birimine iletilir
c) Değerlendirmc işlemi; ilgili protokol, kıla!,ıız, yöneIge veya yönetmeliklerde belirtilen esasla.ra

uygun olarak güvenli ortamda gerçek]eştirilir.
ç) sınav soıulannln "geçerliği"nin ve "güvenirliği"nin saptanması amacryla sınav sonrasında .'Madde

Analiz Testlcri" yapılır.
d) Puan hesaplamalannın doğruluğu uygun yöntemlerle kontrol ediIiI.

D) e-sınav uygulamısr
e-Srnav uygulamaslnda; sınav deposu, sınav kutusu, soru kitapçlğ1, cevap kağıdl vb, kullanılmadığı için
bu Yönergedeki söz konusu htısuslara dair hükümler geçerli dcğiIdir.

s!nav kurullarl ve sınıv görevlilcri
Madde 5 - Yapllan sınavların niteliğine bağlı ola.rak sınavlarda görevlendirilebilecek sınav kurulları ve
sınav görevlileri şunlardf:

fur\.zo|g /z_ğ
r) Ü§t Y6Detici: Anadolu Üniversitesi Rektörünü
ifade eder.

a) Me rkezı sünav koordin asyon Kuru|u; "Rektör" veya görevlendireceği bir ''Yönetici'' ile ''Emni yet
Gcnel Müdürlüğü"nün ve "Jandarma GeneI Komutanhği'nın temsilcilerinden oluşur. Sınavın tüm

uygun şekilde geıçekleştirilmesini; sınav evaakının sınavdan önceaşamalannın kurallara
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koordinatörlüklere, sınavdan son'u ise Aıadolu Üniveısitesine güvenli bir şekilde ulaştlnlmasını
sağlar.

b) sınıv Koordina§yon Kurulu; her biı sınav merkezinde, ilgili ..Üniversİte Rektörii'' veya
"Yartımcısı"run başkaılığında, "Sınav Koordinatörü",'Milli Eğiti; Mudürü" ve ihtiyaç durumunia
"tl/llçe. Emniyet 

_ 
Müdilrü" veya yardımcı§ı ile "İUİlçe Jandarma Komutanı" veya gtiİevlenıtirdigi

temsilçisinden oluştuıulur. kurul, ilgili sınav merkezinde sınavn g0venli ve kurailoa uygun bir
şekilde gerçekleştirilmesini sağlamaila ytüüın|üdtiı.

c) uıt yönetici; Anadolu Üniversitesi taıafindan yapılan merkezi sınavlann üstyöneticisiye sorumlusu
"Aıadolu Üniversite§i Rektörü'dür. .1_1st Ytİnİtici'' veya yetkiIendireceği .Yardımcısi'; '.Sınav
Kooldinatö!ü"nü, "Sınav Haarlama, Değerlendiİme ve Denetim Ğorevlisi''ni, '.iıceleme
Görevlisi'hi, "soru Yazannt", "Soru Denetçisi'hi, "Kapalı Dönem Görevlisi"ni, "Üıiversitç
Temsilcisi"ni, "sınav Errakı Nakil Görevlisi'hi, "Sınav Evralq Koruma Görevlisi"ni ve ''Merkez
Sınav Gö.evli§i"oi görevlendirir ve ihtiyaca göre diğer görevlileri belirIer.

ç) stnıv koordiDatöflıi sınavın yapıldığ merkezde, sınavın dtlzeılenmesi ve uygulanmasında biıinci
deıecede yetki ve §orumluluğa sahiptir. "snav koordinatöd" ilgili sıııav merkezinde; ''sınav
Koordinatör Yatdımc.i nı, "Koordinatörlüt Peısoneli"ni, "Bina Sınav Sorunılusu'hu, '.Bina sınav
so.umlusu Yaıdımcısı"o, "Bina Yöneticisi"ni, "Bina Yönetici Yaldımcısı"nı, .'Salon Başkani'nı,
'Gözetm€n"i, "Y€dek cöIevli"yi, "Yardımcılı Engelli Gozetmeni"ni, "Şehir lçi Sınav Ewakı Nakii
cörevlisi'hi, "Bina cüvenlik Göıevlisi'hi (özel), "Hizmet!i"yi, "Taşıyıci'yı, iHizmetti Taşıyıcı''yı
ve "Şoföcli görevlendirir. Ancak görev tercihi alınan sınavlaıda 

'"Salon 
Başkanı, Gtiietmen''

(yaıiımcılı engelli adaylai için görevleııdirilenler hariç) ve "yedek Göıevli'' (mirkez sınav binası
hariç) merkezi olarak atanı.. Görev iadesi durumunda yeni görevli atama§ını stnav koordinatörü
gerçekleştirir.

d) §tnıv Kooİdinıtör Yardımcısı; §lnavın yapıldrğl merkezde, sınav organizasyonuyla ilgili her
konuda "Sınav Kooıdinatöıü''ne yardımcı oluı.

e) Koordinıtörlük Pefsotreli; sınavın yapıldığı merkezde, §ınav organizasyonunun
gerçekleştidlmesinde "sınav Kooidinatörü" tarafından kendisine verilen snavla ilgil-i işleri yapar.

0 sıniv Hızlrlımı, Değerlendirme ve Denetim Görevli§i; sınavn hazırlanınasına,
değerlendirilme§ine ve denetimine doğudan katkı sağlar.

g) Inceleme Gdrevlisi; sınav ewaklannrn incelenmesine, kontoliine ye değerlendirilmesine yönelik
faaliyetleri yitrütü..

ğ) Soru Yızın; sınavın içeıiğine uygun şekilde sınav sorularını hazırlar.
h) soıu Deıetçisi; soru yazarlan taıafından hazı.lanan sorulann teknik ve bilimsel denetimini yapar.
ı) KıPıh.Ddnem GdreYllsi; kapalı dönem çalışmada sınav evrakının hazırlanması için 24 saaİesasına

göre çahşır.
i) Bina §ınıv Sorumlu§ui slnavın, görevli olduğu binada ve binanın bütün salonlarında bu Yönetgeye

uygun biçimde },iııiltülmesinden birinci deıecede sorumludur. ''Bina sınav soıumlusu yardımcıii'
ve "Bina yöneticisi" ile kooıdineli olaıak görcvini yüriitiir. sürıavın başlangıcından en az 2 saat önce,
görevli olduğu binada hazu bulunur.

j) Binı §tnıv Sorumlusu Yardımcı§ı; '.Bina Sınav Sorumlusu''na, sınavla ilgili her konuda yardım
eder. "Bina.Srırav Sotumlusu*nun görevleri aİasında belirtilen işlemleri onuııı-a birıikte İiıtitlıı. sina
kapılanndaki aramalara ve duyurulara yardımcı oluı. §ınavın baştangıcından en az) saat öncc,
görevli olduğu binada hazır bulunur.

*fi2o|.9 / L^g

k) Bina Yiinetici§i ; sınav yapılacak binadaki kurumun yetkili yöneticisidir. '.Bina Sınav Sorumlusu'' ve
"Yardımcısı" ile işbirliği içinde çahşır. Binanın ve salonların sınav yaptlmaslna uygun şekilde(aydınlatma, ısıtın4 yönlendirmeler, otuma düzeni vb.) hazflanmasından sorumludur. sınavın
başl anglclndan en az 2 saat önce, görevli oIduğu binada hazır bulunur

l) Bina Yönetici Yırdımcrsı; "Bina Yöneticisi''n€ sııavla ilgili her konuda yardüm eder. "Binayöıeticisi"nin görevleriarasında belitilen işlemleri onunla birlikte yürütüI. e-Sınav uygulamalarında
sınav başlamadan önce bilgisayann açtlmasını şağlar, İntemet bağlantı |annın kontro|ünü yapar ve
sınav sırasında ortaya çıkabi lecek tekııik sorunlan giderir. Sınarın başl angıctndan en az 2 saat önce.
görcvli olduğu binada hazır bulunur

3116 q



m)sılon BışkıDı; görev yaphğı salonda, sınavın bu Yöneİgeye uygun olaİak yfuiitülmg§ini sağlamakla
ilgili yetki ve sorumluluğa sahiptiı. Sınavın başlangıcından en az l saat önce, görevli olduğu binada
hazr bulunuı.

n) Gözetmen; Görevli olduğu salonda ''Salon Başkani'nın verdiği görevleıi yeıine 8etirerek, he.
konuda eşgüdilrn h6,1iıde çalışır. sınavıı kumllaıa uygun biçimal yiıriıttılmesinden sorumluduı.
sına\.1n başlangıcından en az l saat önc€, görcvli olduğu binada hazır 6ulımw.

o) Yedek G6revli; göreve gelmeyen göıevlilerin yerine veya ek görevliye ihtiyaç olması duıumunda
görev yapaİ. "Bina Sınav sorumlusu'hun srnavın uygularunasına ilişkin verdiği görevleri yerine
getitmek üzere ilgili oturum tamamlanüncaya kadaİ görev yirinden aynlamaz. sinavın
başlanglcndan en az l saat önce, göıevli olduğu binada hazır bulunur,

ö) yardımcıIı Fngelli Gözetm€ni; görevli olduğu satondaki engelli veya sağlık soıunu bulunan adayın
ınav_giriş belgesindeki srnav uygulaınasına yönelik blimat doğrultusund4 adaya okulucu velvİya
işaretleyici olaıak destek veriı. Sınav soıulannı aday adına çözmİz, cevaplarda yönlendİrme yapmaz.
oku}Tıcu olarak destek verirken adayın (varsa) muaf olduğu sorulari adaya yöneltmez. 

-sinavın

başlangıcından en az l saat önce. görevli olduğu binada hazır bulunur.
p) universite Temsilcisi; sınav orgaiiza§yonunun her aşarnasını, her kademedeki sınav görevlisini,

sınav _uygularnasının kurallara uygunluğunu denetler, sınav görevlilerine yaıdımcİ oluı ve
gerektiğinde sınav evrakını sınav merkezlerine ulaştınr. sınaı,ın sona eımesindin itibaıen l hafta
iÇinde "Görev Rapo_ru"nu elektronik oItamda Rektörlüığ€ iletir. "Üniversite Temsilcisi,, denetiın
göIevini "Anadolu Üniveısitesi Rektölii" adına yapar. ';Üniversite Temsiicisi''nin de[etim görevi
engellenemez.

Sen. z.O|-S /S,_8

r) Sınav Evrakr Nakil Görevlisi; kapah ve mühürlü şekilde araçlara yüklercn veya hava kargoya
veıilen srnav ewakınrn ilgili sınav merkezine eksiksiz ve güvenli şekilde götüdlmesinden ve slnav
sonıasında Anadolu Üniversitesine geri getirilmesinden sorumluduı. smav ewakını, süıav
merkezinde, "Üniversite Temsilcisi "nin (veya "Anado tu Üniversitesi Biiıo Yönelicisi"nin)
(gö revlendirildiyse) "Emniyet Görevlileri''nin hazır bulunduğu bir ortamda "Sınav Koordinatöıü''ne
tutanakla te§lim eder. sınavdan sonıa, §rnav evıakını "Üniversite Temsilcisi'hin (veya "Anadoluüniversitesi Büro yöneticisi"nin) ve (göIevlendirildiyse ) "Dmniyct cörevlileri"nin hazır bulund uğu
bir ortamda "slnav koordinatörü"nden tutanakla teslim alamk Aıadolu Üniveısitesine getinr

s) §ınav Evralır Nıki l Güyenlik Görevlisi; AnadoIu Üniversitesi ile İçişleri Bakanlığı arasında yapılaı
protoko l kapsamındaki sınavlarda, lçişleri Bakanltğına bağlı Kolluk Kuwetle.i personeli arastndan
içişleri Bakanlığının yetkili birimleri tarafindan görevlendirilir. "Sınav Evrakı NakiI Görevli§i''nc
eşlik ederek aynı görev ve soıumlul uğu Paylaşır,

ş) Sınav Evrakı Koruma Görevlis i; "sınav Koordinatörliikleri''nde, slnav öncesinde ve sınav
sonıasında sınav evıakının korunmasıırdan birinci de.ecede sorumludur. sınav evrakının ''sııav
KoordinatörIüğü"nc geliş inde hazıı bulunur. Araçlardan snay çwakmm taşınmaslnda ''Sünav
koordinalörü " ile birlikte çalışır, taşıma işi bittikten sonra kaplnln mühiillenmesi işini izler ve sınav
eı,rakınrn tiimü sınav binalanna götiirülmek iizcre alınıncaya kadar saklama merkezinin kapısından
ayrılmaz. Koruma görevlileri, yemek yeme, tuvalet vb. ihtiyaçlarını nöbetleşe giderir, Sınav evrakı,
sınav binalanndan geldikten sonra da araçlara yükleme yapılıncaya kadar 1ııkarıda açıklanan
göıevleri stlrdüriir. "Sınav Evrakı Koruma Görevlisi' ', slnav elTaklnın saklarıacağl yer ve görev
alanına ilişkin önerileıi Üniversiteye bir rapoıla iletir

0s ınay Eı,rakı Koruma Güvenlik Görcyli§i; Anadolu Üniversitesi iIe İçişleri Bakanlı ğı arasında
yapılan p.otoko| kapsamındaki sınavlarda, içişleİi Bakanlığtna bağh Kolluk Kuwetleri personeli
arasından içişleri Bakaılığlnın yetkili birin eri taraflndan görevlendirilir. ..Smav Evrakı Koruma
Göİevli§i "ne eşlik edeıek, aynı görev ve sorumluIuğu payla§ır.

u) Şehir İçi Sınav Evralrr Nakil Görevl i§i; kendi dağıtım gnıbuna giren sınav binalaıına ait sınav
evraklıu "Sınav Koordinatörlüğü''nden alarak eksiksiz, doğru ve güvenli şekilde sınav binalarına
dağıtınak ve sınav sonrasında İynı şekilde kooıdinatörlüğe geri gttirmekıe üükiimlüdür. Heı şınav
otıırumu öncesinde "ödeme ve Görev Listesi" paketlerini vç mtlhü.lü sınav ewakı kutulannı (e-sınav
uygulamasında "e-Sınav Bina Sınav Soruml usu paketleri" ile "e-Sınav Saloıu Paketlcri''ni) '.Sınav

"nden imza kaışılığında teslim alıı vekoordinatöıü
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ilgili "Bina Sınav sorumlulan"na imza
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6{f,.2§l9 | ?-g
ka§ılığında .teslim eder. Heı sınav otuıumu §onunda, mühiiılü §ınav evrakı kutulanfu ve ağzı
kapatılınış "ödeme ve Görev Listğ§i" paketlerini "Bina smav sorumlusu"ndan imza kaışılığı tesiim
alaıak *S!nav Kooıdinatörü"ne yine imza kaıştltğında teslim eder.

U) Şehir Içi Sınav Evrıkr Nıkil Güvenlik Görevlili; Arıadolu Ünivcrsitesi ile İçişleri Bakanlığı
atasında yapılan pıotokol kap§amındaki sııavlaıda lçişleri Bakanhğına taglı Xolİul XuweUeİl
peısoneli arasından içişleıi Bakanlığının yetkili birimle;hrdfindan g6."rı"o.l-i.ııı.. "ş"ıri, lçi s,nu,

. Ewah Nakil Cör€vli§i'he €Şlik ederek,_taşıma sırasında sınav eı,rakının koıunması görevini iisıleniı.
v) BiDa Gtiveılik Görevli8i; Anadolu Üniveısitesi ile İçişleri Bakanlığ arasında yapılan pıotokol

kapsamııdaki sınavlarda lçişleri Bakanltğtna bağlı Kolluk Kuwetleri personeli aıaİınOa" İçlşle.i
B'kaılığnın yetkili birimleri laıafından, bu kapsamın drşındaki sınavlarda ise binalan kullanılan
kuruİDlann özeı güventik görevlileıi aıasından görevlendirilir. "Bina Yöneticisi" iie birlikte sınavdan
öDce slnav güvenliği için binada amma yapaı, sınsv güveDliğini tehdit edebilecek un§urlaİ için geıekli
önlemleri alır. 

_sınava 
giıecek adaylaı iizerinde kendisine ve.ilen lalimat doğultusunda aıama-yapar

ve sınava getiıilmesi yasaklanmlş nesnelerle binaya girilmesini engeller. smav süresinçe tlna çinae
ve dışmda sınavın huzuıunu bozabilecek (gürtllttl vb.) durumlaıa e;gel olur. Sınavın başl-g,".d-
e\ az 2 saat önce, görevli olduğu binada hazıı bulunur. sınav ionunda sınav cvrakı binadan
aynlıncaya kadaı göıev yerini terk çtmez.

y) Güvenıik koordinıtörii; Anadolu Üniversitesi ile İçişleri Bakanlığı arasında yapılan protokol
kapsamndaki sınavlarda içişleri Bakaolığııa bağh koiluk kuwetleıi' personeli i.^,no"ri ıçişı"rl
Bakanlığının yetkili birimleıi tarafindan göıeylendirilir. Sınav merkezlerinde güvenlik gorevlileıinin
kooldinasyonıınu sağlar ve sınav evrakının güvenli biı şekilde §tnav merkezl-erine ulaş-tınlması için
"Sınav Kooıdinasyon Kurulu'' ile işbiıliği hilinde çalışır.

z) GüvenlikA,iri; Anadolu Üniversitesi ile içişleri Bakanlığı aıasında yapılan protokol kapsammdaki
unavlaıda lç§leri Bakanlığına bağtı Kolluk Kuwetleri -peısonçli ,,l*-a"i ıçişı",ı B;fi,ğr;
yetkili birimleri tarafından görevlendirilir. sınav yapılan binala.dq adaylann binalara girişinrte aıama
yapacak güyenlik görevlilerinin denetimi!ıi yapar ve sınavlaıda oluşabilecek aksakltklann .'Giivenlik
Koordinatörle.i"ne bildirilm€sini §ağla..

aa)_ 
.. 
Merkez Sınav GöreYti§ii.sınav yapılan günlerde sınav organizasyonuyla ilgili çeşitli faaliyerlerde

fiilen görev yapan Anadolu Üniversitesi çıersonelidir.bb) Hiznetli; sınav öncesinde ve sınav sı.aslnda sınav binalannın stnava uygun hAle getirilmesi
(temizlik vb.) amacıyla "Bina Sınav Sorumlusu"nun, "Bina Snav Sorumlusu Yardımcısfhın, ''Biıa
Yöneticisi"nin ve "Bina Yöneticisi Yaldlmctsi'nln kendisine verdiği görevleri yapa..cc) Taşıyrcı; sınav öncesi ve sonrasında sınav evrakını t"şlmakla }ü-kü;lüdiir.çç) Hizmetli Tsşüyıcı; hizmetli ve taşt},ı", görev tanımlanntta bjirtilen goıevleıin tamamlnı yeıine
getiriı.

dd) Şoiir; sınav eı,ı"akrru ve sınav görevlilerini görev yerlerine ulaştınr.

.,.",, .,Ür:Hİ;rÜ,"İ,Ö*K n,",ı.,

Adıylann sınıva girebilme|eri içio gerekli belgeter
Madde 6 - Aday sınava girebilmek için.'Sınİv Giriş Belgesi'' ile ''Fotoğaflı ve Onaylı Kimlik
Belgesi"ni yanında bulundrırmak zorundadr. Bu belgelerin eki-ikliği durumunia aday sınava aıınmaz.
a) Srnav Giriş__B€lgesi; adayın kimlik bilgileıini, (vaı§a) fotoğ;afinı, sınavın içİrigini, merkezini,

binasıru, 
-taıihini vb. bilgilerini gosteren belgedii. aday, sıiav tuone baglı'oliak'bu belgeyi

. . "Kılaııuz"da veya du}urularda belirtildiği şekilde §ağlama]da },tikümIüdür.
b) Fotoğrafu ve oııaylı Kimlik Belgesi; fotoğraflı, soğuk damgalı ve T.C. kimlik numaralı nüfus

ctizdanı/Türkiye Cumhuriyeti kimlik kaİı,/Kuzey Kıbris Ttırk C-uınhuriyeti kimlik ka(ı, T.c. kimlik
numarah sürücü belgesi, süresi geçerli pasaport, Tü.k vatandaşlığndari izinle aynlanlar ve bunlann
kanuni mirasçıIanna ait Mavi kart, Nüfiıs ve vatandaşı,t İşıe.i Ğnel Müdrıılüğü tarafından verilen
fototsailı, imzalı, mühthlü ve süresi geçerli Geçici kimlik Belgesi, yırt dışındi yapılan sınavlarda
T.c, vatandaşlaıı haıiç başka bir ülkenin vatandaşlan içln o uı-ı<eye ait nutı§ cüzdanl niteliğindeki
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resmi beJge bu amaçIa kullanllabilir. Bunlann üşudaki belgeIer (mesleki kimlik kartları vb.) sınava
giriş için geçerli kimlik belgesi o|aıak kabul edilmez.

sınaı evrıkı
Madde 7 - sfiav evrakının içeriği aşağda açıklanmaktadür. sınav türüne göre stnavlaıda; bu evrakın
lamamı veya bir klsmt. gerekli durumlatda da ek evrak kullanılır.
a) "odeme ve Görev Listesi paketi" içinde, ilgili binadaki slnav görevliıerinin üc.etlçrini ve slnava

geldiklerini gösteren "Sınav Göıev Listesi" ile "Salon SınavEwakı A!ındı-Verildi Tutanağl' bulunu..
b) Tiim sınav kufulannda "Salon Sınav Paketleri" ve "Emniyet Kilitleri" yer alır. '.Eina Slnav

sorumlusu paketi" ve "yedek smav paketi" ise her binanın 1 numaralt §tnav kutusunda bulunur.
c) "Bina Sınav Sorumlusu Paketi" içinde;

. salon Aday Listesi,

. Merkezi slnav Yönergesi,

. ,BİNA stNAV soRUMLUsU,, etiketi,
ç) Salon Sınav Paketi içinde;

. Soru Kitapç*lan,

. Cevap K6ğıtlan,
ı salon kontrol Listesi,
. salon sınav Tutanağı,
. salon Başkanı Taiimah,

d) Yedek slnav Paketi içinde;
. Yedek soru Kitapçıklan,
ı yedek cevap kiğltlan

e) "e-Sınav Bina Sınav Sorumlusu Paketi'' içinde;
ı Salon Aday Listesi,
ı Merkezi sınav yönergesi,
. ,BINA stNAv soRUMLUsU,, etiketi,
. sınav Görev Listesi,
. Salon sınav ElTaİı AlındrVerildi Tutanağı,

İ) "e_sınav salonu Paketi" içinde;
. salon Kont.ol Listesi,
. Salon Aday Bilgileri List€si,
ı Aday Kullanıcı Adı ve Şifie Belgcsi.
ı Salon Başkanı Talimah

bulunur,

DÖRDIİNCÜ BÖLÜM
sınav Görevlilerinin Uymılan cereken Genel Kurıllar

§ıtrav görevlilerinin uymıları gereken genel kurallar
Madde 8 - Sııav görevlilerinin uymalan gereken gcnel kuıallar şunlaıdır:
a) Tiim snav görevlileri; bu Yönergel dikkatle okumak, Yönergeye uygun haİeket etİnek, Yönergede

beliıtilen veya "Sınav Koordinatörü" tarafindan kendilerine teiblig 
"jitn .*tt" gtir"u y"ıinde olmak

zoıundadır. Sınav görevine gelmeyen veya geç gelen görevlileriİ gorevleri iptal e<lilİr, kendilerine
sınav ücreti ödenmez. Yerleıine ''Yedek GOrevli'' görevlendirilir. -

b) sınav binalannda "Bina Sınav Sorumlusu" ve "Gtivenlik Görevlile.i'' dışındaki tıiın görevliler sınav
. siiresince (varsa) cep telefonu vb. mobil cüazJannü kapalı konumda tutınak zoıundadır.

c) Ttim sınav görevlileri suav siiresince; sınav göTev kartın göriinüı şekilde takmak/asmak vç nüfus
cüzdanı/Türkiye Cumhuriyeti kimlik kartı, sUrtlcU be|gesi, İüresi geçerIi pasapon vb. resmi kimlik
belgesini yanında bulundurmak zorundadır

ç) Salon sınav görevlilerinin zorunlu hdller dışında sınav salonundan dışarı çıkmalan, diğer slnav
kitap, ödev vb , sınava gelmeyen vesalonlanna girmeleri, slnav §ıTasında gazete,
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slnavl erken bitiren adaylaİı soru kitapçıklaİını; açmalan! smav §alonundan çlkaİmalan,
_ fotokopisinVfotoğrafını çekmeleıi ve başkasınrn inçelemesine izin vermeleri kesinlikle yasaktır.
d) Snav görevlileri sınava geliıken giydikleri ayakkabılann ve kullandıklan aksesuarlaıın (varsa), sınav

binasında ve salonunda dolaşrken ses çıkaımayacak, adaylan rahaı§ız etmeyecek şekilde olmasma
diklıat eder, adaylann dikkatini dağltacak veya tedirginlik yaratacak tavır ve harcketlerden özenle
kaçınır.

Evrık da&ttm düzeni
Mıdde 9 - "Sınav Koordinatörü", sınav kufulannın her ofurum öncesinde .'Biıa Sınav Soıumlulan'ha
teslim edilmesini ve her ofuruın sonrasında geri alınmaslnı sağlaİ.

Kurye, sınavın başlama saatinden en az 2 saat önc€ k€ndi dağıtım grubuna giren slnay binalanna ait
slnav eı,ıakını "sınav_koo.dinatörlüğü"nden ek§iksiz, doğu ve güvenli bir şekilde alır ve ilgili .'Bina
sınav sorumlulan"na kimlik denetimi yapaıak imza karşılığnda teslim eder. smav sonıaslnda tüm sınav
evraİınr aynı dtlzen içinde toplayaİak "sınav KoordinatöIıüği''ne teslim eder.

§ııavı getirilmesi yısık o|an nesıcler
Madde l0 - Adayn yanında kağıt, kitap, defter, not vb. dokiimanlaı; pergel, açıölçer, cetvel vb, aİaçlar;
cep telefonu, bilgisayar, tablet, telsiz, kamera vb. iletişim, depolami, tiyıt ve viri aktaıına cihazian;
ruhsadl veya re§mi amaçlı olsa bile silü ve silah yerine geçebilecek neİneler bulunduıma§t ya§aktr.
sınaun niteıiğine bağlı olarak, "Kılavuz" veya "P.otokol"de belirtilmek kaydıyla yasak 

-kapsamı

genişletilebiliı veya daraltılabilir. Engelli veya sağlık sorunu bulunan adayın ..sinav Giriş Belgesi''nde
yazılı olan aıaç, gerç ve cihazlar yasak kapsamr dışındadır.

Bina §loıv sorumlusuDııı görevleri
Mıdde ıı - "Bina sınav Sonınlusu''nun sınav §üecindeki görevleri şıuılaıdır:
a) "Merkezi Sınav Yönergesi'hi okur. "Salon Başkanlan" ve "Gözetmenlef' ile sınaydan önce loplantı

yaparak "yönerge"yi biılikte gözden geçiıirler. Anlaşılamayan noktalar varsa gerekli açıklamalan
yapaİ.

b) Binıde ve_salonlarda temizlik, aydtnlatma, salon kapı etiketleri ve salon sıra numamlan ite diğeı
. fiziki koşullarm uygunluğunu kontrol eder. Gerekli durumlarda ek yönlendirmeleı yapılmasını sagiar.

c) Sınav kufulannı kuryeden imza karşılığında ve kilitlerini kontıol jdeıek teslim alır.
ç) snav kutulan açaı ve smav paketlerini kufulaıdan çıkanr. Herhangi bir sınav kutusunun veya

paketinin zaraı gördüğünü veya önceden açıldığını tespit edçİse durumu ilgili ''Sınav
Koordinatörlüğü"ne bildirir ve futanak dllzenteı.

d) 'Bina Sınav Soıumlusu Paketi" içinde bulunan'BINA sINAv SoRUMLUSU'' etiketini, bulunduğu
mekaru işaİet etrnek iızere uygun bir yere asar.

e) Ilgili ofuruında, sınav görevlileri ve sınava girecek adalar dışınılakilerin binaya girmemesi için
önlem alır.

f) "sınav Görev Listesi" yardımıyla binada göıevlendirilen sınav görevlilerinin tamamının, kendilerine
bildiıilen 

_saatte 
binada hazıı olup oımadıklannı kontrol edei. Her bir görevlinin .'sınav Görev

. Listesi"nde kendine ait bölitrne, geliş saatini yazmaslnı ve imzalamasını sağlar.
g) Sınava "zamarunda" gelmeyen göıevli görevini yapamayacağından yerini bu smav için öncelikle

(varsa) sınav binasına atanan "Yedek Görevli"yi görevlendirir. "Yedek Görevli'' gorevlendiri|mesi
duiuıııunda sınava "zamanrıda" gelmeyen görevliye ilgili otuıurn için herhangi bi göıev verilmezve sınav üc.gti ödenmez. "Yedek Görevli''nin olmadığı/yetınediği durumda ise ''Sınav
kooıdinatörlüğli"ne bilgi vereıek, sınav kooıdinatörlük binaslna atanan ''yedek Görevliler''den
görevlendirme yapılmasınt ıa|ep eder.

ğ) Görev değişikliği

BEŞlNcl BÖLüM
slnatrn Uygulanmast

yaparken öncelikle "Snav Gör€v Listesi" iızerinde eski görevlinin TCKN,
iizerini tek çizgiyle çizer. Aynı satıra yeni görevlinin TCKN'sini, aduu ve sosoyadı bilgi
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ı§-"|ll ş:tild: yazar ve yeni görevliye imzalatır. Yeni gö.evlinin va.sa eski görevini (.'Yedek
Görevli" vb.) iade eder, bir oturumda ayn kişiye birden fazlİ gOıev vermez.

h) lade işlemini "sınav Görev ıistesi' 
'tızerind-e, 

ilgili göı.vİıin uıliİerini, bulunduğu satırdaki
'SAAT-İMZA" hanesine ''İADE'' ibaresini dİşeİek ğe.çtleştln.. torere gelmeyeİ ve yerine

_ görevlendirme yapıJmayan kişileı için de iade işlemini uygulaı.
D Binada görevii t{tın "salon Başkanr" ve "G<izetmenlJr"e cep telefonu vb. mobil cihazlannı
. kapatrnalaıı ye sınav bitip binadan aynlana kadar açmsmalan yö;üinde talimat verir.
i) "krleıuz" veya "protokol"de aksi belinilmedikçe sınavın ilk 30 dakikasında ve son 5 dakikasında

hiçbir adayın salonu terk etneyec.eğini hatlrıatır. Bu konuda önlemle. alıİ.j) "salon sınav Paketleİi'hi, ..salon sınav Elrakı Alindt-verildi Tutanağf' yaıdımıyla kontrol edeıek
ilgili "Salon Başkaılan'ha teslim ed€r. Her bir "Salon Başkanr"nın bu iıtanak oze.ioae kendisine ait
böltiıne imza atrnasmr ye te§lim alma saatini yazmasınr sağlar. Teslimden sonıa kalan evrakı koruma
altırıa alu.

k) "Yedek Sınav Paketi"ni, ihtiyaç dulıılduğundan emin olmadıkça açmaz.
l) "sınava_getirilmesi yasak olan nesne[er"i yanlannda bulunduıan uduyıu. hukkr.rdu t tunak hazırlaı ve

bu adaylann sınavıarınrn geçersiz saylmasını taıep ede..
m)Engelli veya sağltk sorunu bulunan_adaylann sırrav giriş belgesindeki sınav uygulamasına yönelik

talimat doğrulfusunda, gerekli işlemin yapılmas,n, 
"uglar.n) sınavın ilk 15 dakikasından sonra, heı ne seb€ple olu$a olsun hiçbir adayın sınav binasına girmesine

iün yeİmez.
o) sı.av salonlannr denetleyerek sııavın kural|ara uygun biçimde yiirütülmesini ve salon kapılannn

slnav süİesince açık fufulmasını sağIar.
ö) sınav bitiminde "salon sınav paketleri"ni, "salon Başkanlan''ndan kapalı şekilde teslim alarak her

bir "§alon Başkanı"nın "Salon Sınav Ewakı Alındı-Virildi Tutanagi;;'uzİjnde ı."oalne ait bölümü
imzalama§ın ve te§Iim saatini yazmasıru sağlaı.

p) "s,oav Göıev 
,Lisıe_sl'nin_ilgili yerleriıi dolduruı, adınr ve soyadını yazaıak imzalaı. Bu listeyi (vaısa)

. "Odeme ve Görev Listesi Paketi'' içine geri koyar ve ilgili belgeyi hilzenleyerek iınzalar.
r) "salon sınav Ewakı Ahndı-Verildi Tutanağ" ve (varsa) diğei beügeıeri ''Bina Srnav Soruınlusu

Paketi"nin içiıe koyar.
9 Tiirn paketler §tnav kutulaııa geri kolılurken "Bina sınav Sorumlusu Paketi'' ile '.Yedek slnavpaketi'hin ı numaralı sınav kutusunda bulunmasııı sağlar. "ödeme ve Gö.ev Listesi pakeıi'' dışında

ti.im sınav e!İak rırn sınav kuhılanıa konulduğundan emin olaıak kutulan kapahr ve ''Emniyetkilitleıi" yardımıyla kilitler. sınav kutulannı vei'ödeme ve Görev Listesi paketi'iıi ek§iksiz şekiidekuryeye imza karşılığmda teslim eder.

"Bina Sınav Sorumlusu"nun e-sınav §iiıecindeki göıevleri şun|aıdır;
a) "Merkczi Slnav Yönergesi'hi okur. "salon Başkanlan' vç "Gözetrnenler" ile sınavdan önce toplantı

yapamk "Yöneıge"yi birlikte gözdeı geçirirler. Anlaşılamayan noktalar vaısa gerekli açtk|;alan
yapar.

b) 
Pill^d: 

v.,.alonl*Oa temiz|ik, aydınlatma, salon kapı etiketleri ve salon sım numaıalaıı ile diğeı
. tızkI koşulların uygunluğunu kontrol edeı. Gerekli drrumlaıda ek yöıılendirmeler yapılmasını sağİar.

c) "e-Sııav Bina Sınav Sorumlusu Paketi" ile "e-Sınav Salonu Paketierini'' kuryeden imza kaşılıginoa
teslirn alır.

ç) "e-sınav Bina §ınav sorumlusu Paketi" içinde bulunan..BfNA SINAV soRUMLUsU'' etiketini,
_ bulunduğu mekdnı işaIet ttmek i|zere uygun bir yeıe asar.
d) Adaylar sınav saloılanna alınmadan önce saloıİaki bilgisayarlann açılmasını sağlar.
e) İlgiüi oturumda, sınav göıevlileri ve sınava girecek ujuyll aİş,naul.il"rln binaya giımemcsi için

önlem alır.
f) "sınav Görev Listesi" yaıdımıyla binada görevlendirilen sınav görevlilerinin tamamtnın, kendilerine

bildirilen. saatte- binadı hazır olup olrnadıklannı kontrol edei. Htr bir görevlinin '.sınav Görev
Listesi"nde kendine ait böltlıne, geliş §aatini yazmasrnı ve imzalam*,n, .uğ"r.
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g) Sınava "zamanııda" gelmeyen göreYli göreyini yapamayacağından yerine bu sınav için öncelikle
(varsa) sınav binasına aıanan "Yedek Görcvli"yi g6revlenclirii. "Yedek Gorevll' goıe;lendirilme§i
durumunda sınava "zamaDında" gelmcyen göıevıiye ııgiıi otuıuın için heüanğ bir görev verilmezye suav ücıeti ödenmez. "Ycdek Gör€vli''nin olınaıiığı/yetmediğ durumcta ise '.§ınavKoo.dinalö.ltığti"ne bilgi vereıek, §ınav koordinatöİliik binasına aĞan .'Yedek Görevliler''
arasından görevlendiıme yapıİıasını talç edeı.

ğ) Görev değişikıiği yapaIken önc€likle "sınav Görev Listesi" (Derinde eski görevlinin TCKN, adı ve
soyadı bilgilerioin tlzerini tek çizgiy|e çizer. Aynt satlra yeni görevıinin TciN'§ini, adı ve soyadını
1tuna|.! o9!il!9 ıazır ve yeni göıevliye imzalahr. Yeıi g8revlinin, vaısa eski görevini (''İedek
Göıevli" vb.) iade eder. Biı otu.rumda alıı kişiye biıden fazla gOrev vİımez,

h) iade işlemini "sınav Görev Listçsi" iizerinrte, ilgili görevlinin uiıgli".i.ln butunduğu satırdaki
"SAAT-IMZA" hanesine ''iADE'' ibaıesini dİşĞk ğ.çetleştirir. tti; gelmeyen ve yerine

. görevlendiıme yapıImayan kişiler için de iade işlemini uygulaı. 
'

D Binada görevü ttım "salon Başkanr" Ye "Gözetınenleı''e cep telefonu vb. mobil cihazlanıı
._ ka_patrnaıan ve §ınav bitip binadan aynlana kadar açmamalan yönünde talimat yeıiı.
i) j'Kıtavuz" veya "Protokol"de aksi belirtilmedikçe smavın ilkiO dakikasında ve son 5 dakikasında

hiçbiı adayın salonu terk eheyeceğini hatıİtahr. Bu konuda önlemler al[.j) 't-Sınaıı Salonu Paketi"nj, "Salon Sınav Evrakı Alındı-Verildi Tutanaği' yaıdımtyla kontıol ederek
ilgili "Salon Başkanf'na te§lim eder. Heı biı ..Salon Başkanı''run tu ıİtanat uzerinde kendisine ait
bölilıne imza atmasını ve teslim atına §aaüni yuorıasr. sagıa.. Teslimdçn sonra kalan eııakı koruma
altına alıı.

k) "§uıava_getirilmesi yasak olan ne§nelef'i yaılannda bulundrıraı ad8ylaİ hatlonda tutanak hazırlar ve
_. bu adaylann stavlannın geçersiz sayrlmasınr lalep eder.
l) Engelli veya sağllk sorunu bulunan, adaylann sınav giriş belge§indeki §ınav uygulanasına yönelik

. nimal doğrulfusunda, gerekli işlemin yapılmasını sğar.
-)l11"",n iıı. ı s aa.lkasından soma, her neiebeple oluı-sa olsun hiçbir adayın sınav binasına girmesinelzn vermez.
n) smav salonlanıı denetleyerek sınavın kurallara uygun biçimde yilıtttülmesini v€ §aton kapılannın

sınav slıİç§ince açlk fufulmasın sağtaı.
o) §ınav bitiminde "e-sınav salonu Paketi"ni ''Salon Başkanlan''ndan teslim alarak her bir ''salonBaşkan"nln "salon sınav Evrakı Alındı-verildi iutanagı' tizerinde kendine ait bölrrrnü

imzalamasınt ye te§ıim saatini yazmasını sağlar.
ö) "Sınay Görev Listesi"nin ilgiti yerltrini doldurur, adıru ve soyadınü yazaıak imzalar.
p) "e-suav Bina sınav soruııılusu paketi" ile "e-sınav salonu paketieıini- eksiksiz şekilde kuryeye

iınza karşılığında teslim eder.

§ılon Bışkınının görevlcri
Mıdde 12 - salon Başkaİııtım suEv sürecindeki görcvle.i şuDlaİdıİ:
a) "Merkezi Slnal Yönergesi"ni okur. "Sınav Ğörev Listesi'hi geliş saatini beli.terek imzalar ve
. . "Gözetm€nlei' ile birlikte görevli olduğu salonu gözdtn geçiri..
b) Cep telefonu vb. mobil cihazlannı sınav suresinJkapalı-konumda tutar.
c) "Bina sınav sorumlusu"ndan "salon sınav paketi"ni teslim aıır. saıonaa ıarllı kitapçık kodlanyla

sınaıa giren aday vaısa veya salon kapasitesi belirli bir sayının {Deıindeyse aynı salona ait bijen
fazla smav paketini teslim alt.

sen.zoıg/!-8

ç) "Salon Sınav Paketi 'hi talimata uygun şekilde ve sınav evrakına zarar vermeden açar. "Salon Sınav
Paketi" ve içeıiği zaraI göriirse tutaİak diizenleyerek durumu "Bina Sınav Sorumlusu''na bildirir.

d) Aday "stnav Giriş Belge§i"nde betirtilen; sınav merkezi, bina, salon, sır4 slnav tarihi ve §aatinde
sınava girmek zorundadır. Adaytn ''§ınav Giriş Belge§i"ni "Gözetmen'' ile birlikte kontrol ederçk
salona yanlışlıkla gelen adaylan kendi salonlanna yönlendidr

e) Adayın sınava girmek için gerekli belgelerinin kontrolü sırasında
duıumu "Bina Sınav Sorumlusu''na bildirir ve bu Y ylann Kimlik Denetimi"
başlığındaki kurallan göre işlem yapaı.
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0 Engelii veya sağlık soruou bulunan_adaylann sınav giıiş belgesindeki sınav uygulamasına yönelik
talimet doğruIfusund4 geıekli işlemin yapılmasııı sağlar.

g) Sağlık soruıu, sınav meıkezi değşikliğ vb. nedenleıle sınav salonuna sonradan yerleştirilmiş aday
varsa bu aday için "Bina Sınav Sorumlusu''ndan yedek cevap k6ğdı ve soıu kitapçlğı temin edeı. Bu
adayın "Sınav Giriş Belge§i"nde sıra numaıası i'Yedek" oİaıalİ gözuktugtlnıren İİlonda uygun bir
:ır.aya. 

oturma§ını sağlaı. Adayın TCKN, adı ve soyadl ve test grubu bilgilerini ''Salon iontrol
Li§tesi"nin altına ekleı. §ınav sonrasında bu adayın kullandıf yedek c€vap k6ğıdını ve soru
kitapçığıru "Salon Sınav Paketi''ne koyaı.

ğ) so.u kitapçıklanrıın dağıimmdan önce, ihtiyacı olaılara dışan çıkma|an için kısa stiıeli izin veriı.
Dağıtım yaprldıktan §oılıa vt snav stlresince adaylaın dışanya çıkmaİannın yasak olduğunu
hah.lstır.

h) sınavın iIk 15 dakikasl içinde sınav salorıuna gelğt adayı sınava alu. llk ı5 dakikadan sonr4 her ne
sebcple olursa olsun hiçbir adayı sınava alınaz.

t) sınav kurallannda ak§i belirtilm€dikçe sınavın ilk 30 dakikası ve §on 5 dakikası içinde sınavlaııru
tamamlasalaİ biıe hiçbiı adayln salondan çıkmastna; herhangi bir nedenle salondan çlkan adayın da
tekraı sınava girmesine izin vermez.

i) *Salon Sınav Paketi"ni, adaylann gözü ön{lnde açaI.j) Cevap kAğtlann ve soıu kitapçıklannr sayarak "§alon Kontrol Listesi"yle ka§ılaşhnr, eksik olması
duıumunda "Bina Sınav Sorumlusu''ndan yedek cevap k6ğıdı velveya soru kitapçığı temin ede.ek
durumu "salon stnav Tutanağ"n8 yaar.

k) Cevap kağıtlannın aday|ara kim!ik deoetimi yapılami dağıttlmasını sağlat.
l) Bazı "salon sınav paketleri"nde sınav konulanna bağlı olirak açık uçlu-sorulaıa yönelik cevap k6ğıdı

. 
da bulunabileceği için ilgili adayIara biıden fazla cevap kdğıılı dagıtııabilecegini dikiat eder.

m)Sınav kuıallanır adaylann duyabileceğ şekilde okur.
n) 

)11.,}1!le 
ırıannın dağıtırrr.{ı sağar, .'Cevap Kdğıdın<taki Kitapçık Kodu'' ile'.soru Kitapçtğl

Kodu nun aynr olmasına diİkal eder. Yaı yana, aıka arkaya veya ça$az otuıan adaylara aŞı
kitapçlk_ !ü9 verilmemesine özen gösterir. Adayların herhangi biıinden kendi aılına dtizenlenmiş
cevap.kağıdı ve başvıırusuna uygun soru kitapçıgınr almadığı şİeklinde bir geıibildirim alırsa gereklİ
tedbirleri alıı.

o) soru kitapçıklan dağıtlldıktan sonra kjtapçlk|arda €ksik saf4 bastm hata§ı vb. oIup olmad!ğtnı
yİl]p"]l: içi: ,drylan soru kitapçıklannın saıfalannı hızİıca kontro! etmeleri konuİunda uyİnr.
İ(usurliJ kltapçlk varsa bun]arı..Bina Sınav sorumlusu''ndan temin edeceği yedek kitapç;k ile
değiştirir.

ö) Adaylaıa, cevap kiğtlan ve soıu kilapçıklanndaki ilgili alanlaıü doldurmalan, kodlamalan ve
imzalamalan geıektiğini hatırlatır.

p) sınavın ilk l5 dakikası tamamlandıktan sonra, sınava girmeyen adayların her biri için .'salon kontrol
Listesi"nde isim]erinin bulunduğu §atırdaki"clnvg6ı" aıanını veiu adayianı cevap kağıtlanndaki
'Aday §ınava girmedi" böliimünü kuşun katcmle kodlar, bu adaylaıa aiİ cevap kdğıtlaİnı ve sorukitapçıklanıı koruma altına alıı. Slnava gi.en, gi.meyen, girmesİ gereken topİam İday sayılan ile
sınavın başJangıç saati ve tutanağın dijzenleıdigi saati "salon «oniol Listesi;'nin altınrlaki tabloya
yaz.ar. söz konu§u ewakın tiim salon görevlileri tarafından imzalaünasıru sağlaı.ı) Salonda sessizce dolaşaıak her bir adayn soru kitapçlğt ruıunıi cevap lÇıaınaaki ''Test Grubu''
biilümüın, kodladlğını kontrol eder ve cevap k6gı<İında-yer alan "Test Gruiu Kontıolü'' bölümünü

. 
paraflar. Adayuı test gnıbunu. aynı zamandi "saton koniıol ıistesi''nde de kurşun kalemle kodlar.s, ö^lnav_ xurallanna uymayan_aday için ''Salon slnav Tutanağf' düzenler ve tilm salon görevlileri
taraf!ndan imza]anmas ınl sağlar.

ş) Salon kapısrnın sınav stlİesince açık tufulmaslnl sağlar,
t) 

],il$k sesle ':ŞJNA_V.BAŞLAiı4IŞTIR'' diyerek sİnau başlatır. Sınavın başlangıç ve bitiş saatlerini
adayıann görebileceği bir yere yazar. sınav süıesi bittiğinde ise yuksek sesıi.sııiıv gıiıı,ıişrın';
diyerek sınavı sonlandırır.

SeJ1 .2oı9 / Z-g
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u) smav bitimind€ soru kitapçıklaı!ıu ve cevap keğıtların! adaylardan eksiksiz olarak teslim alu. sınav
evrakında eksiklik vaısa salonuı dikkatli bir ş€kirde aran;asınr sağlaı, buna rağnen srnav evrakı
bulunamadıym salondaki tiıİı §ınav göı€vlil€ri ta.afiıdaı imzatr.-f n7çrc futsnak düzed€r.

ü) sınav bitiminde, §ınav eyrakınrn tamamrnı (futanaklaı da d6hil) "salon sınav paketi''ne uygun şekildeyerleştirir ve "Salon Sınav Paketi''ni .'Bina Sınav Sorumlusu'ha imza karşıhgn<ta teslimİdeı.

Salon Başkarunrn e-sınav siirecindeki görevleri şunlardu:
a) "Melkezi Snav Yöneıgesi'hi okuı. "Sınav Görev List€§i"ni geliş §aatini belirterek imzalar ve
. _ 'Gözçtın€nlel' ile birıikte göİevli olduğu salonu gözden geçirir,
b) C€p telefonu vb. mobil cihazlaını sıııav süresinc; kapatı 

-ko;umda 
futar.

c) "Bina Sınav Soıumlusu''ndan ''e-Sınav §alonu Paketi 'ni teslim alır.
ç) "e-s,,,uv salonu paketi'hi iç€ıeğiıe zaraı vermeden açaı. pakct içeriği zaıar göriirse futanak

dtizenleyerek drııumu..Bina Sınav Soiumlusu'ha bildirir.
d) AdaY "Sınav_ GiriŞ Belgesi'hde betitilen; sınav merkezi, bina, salon, sıı4 sınav taıihi ve saatinde

sırıava giımek zorundadır. Adayın "Sınav Giriş Belgesi"ni "Göz€tınen'' iie birlikte kontıol ederek
salona yadış1,lCa geltn adaylan kendi salonIanna yönlendirir.

e) sınava_giriş için gerekli belgelerinin kontıoltl sııasıııda adayn kimliğndeu kuşkulanırsa duIumu
"Bina sınay sorumlusu'ha bildiriı ve bu yönergeııin "Adaylann riiııit oenetimı' başlığıııdaki
kuıallaıa göre işlcm yapaı.

0 Engelli veya sağlık sorunu butunan. adaylann sııav giriş belgesindeki sınav uygulamasına yönelik
. talimat doğrulfusund4 gerekti işlemin yapılmasınr sğar.

g) Sağlık sonmu, şınav meıkezi değişikliği vb. nedeİlerle sınav salonuıa sonradan yeıleştirilmiş
adaylann "sınav ciriş Belgesi"nde sıra numaıası "yedek" olarak gozukmektedir. Bu ajaylann sınav
91lo1un!a uısuı_ bir bilgisayaİda sınava girmesini sağlaı. Adağn TCKN'sini, adını ve soyadını
"salon Kontlol Listesi''nin altına ekler ve adaya imzalatir.

C) 
^111l5l!"}" tOı ve ŞifTe Belgesi" dağıtımlndan önce, ihtiyaq olanlara dışaı çıkmalan için kısa
suİell ıztn venr. Dağıhm yapıldıktan sonm ve sınav süıesince adayların dlşanya çikmalannın yasak
olduğunu hahrlahr.

h) §ınavın ilk 15 dakikası içiıde sınav salonuna gelen adayı sınava alır. llk 15 dakikadan sonr4 her ne
sebeplc oluısa olsun hiçbir adayı sınava almaz.

ı) sınav kurallannda aksi beliıtilmedikçe sınavın ilk 30 dakikası ve son 5 dakikaşı içinde sınavlannı
tamaınlasalar bile hiçbiı adayın salondan çıkmasın4 herhangi biı nedenle saloıdan'çıl<an uaayın aatekar sınava girmesine izin veımez.

i) "e-Slnav Salon Pakeıi"ni. adaylann gözil önlınde açar.j) "Aday Kullanlc| Adı ve Şifre Belgeleri''ni say*uk ''sulon Kontol Listesl'yle karşılaştEr, ek§ik
. olması durumunda ..Salon Aday Bilgi Listesi'.nden faydalanır.
k.) "Aday kullanıcl Adı ve Şifıe Belgelerinin" adaylaıa kimlik denetimi yaptlafak dağltılmasInl ve busırada adaylann ''Salon Konhot Listesi'.ni imzalaİnalannt sağlaİ.
I) §ınav kurallannr adaylann duyabileceğ şekilde okur.
m)Salon kapısırun sınav sftesince açık rutıılmaslnı sağlar.
n) Adaylann "Aday Ku|lanlcı Adı ve Şifre Belgeleri" nde belirtilen e-sınav intemet adre§ine sınav

saatinden en az l0 dakika önce kutlanrcı adı ve şifreleriyle gi.iş yapmala.rnı saglar. Bu işİemtamamlandıktaı sonra adaylann sadece hklayarak işaıİtleırı" yapmalannı sağlaı ve klaıye
kullanmalanna izin vermez_

*nzols/ 2^Z

o) Salon Başkanı, kullaııcı adı ve şifıes iyle e-sınav intemet adresine giriş yapar
ö) Sınavın ilk l5 datikası tamaml andlktan sonİa, sınava giımeyen adaylaıın herbiri için'.Salon KontrolListes i"nde isiırıleıinin bulunduğu §atudaki ''l " hanesin9 "GİRMEDİ'' yazar.MZA
p) Slnav kurallanna uymuyan adayın bilgilerini, "e-Sınav Yönetim Paneli"ndeki tutanağa işltr

Tulanağı, Gözetmen ve SaIon Başkanı ayn ayrı onaylar
r) Adayın sehven intemet taıayıclstnı (bıowser) kapatması veya srnavını sonlandırması duıumund

önetim paneli"ndcn sisteme tekrarsüre vermeksizin, "e-Sınav Y

l|/16
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.) Adayın teknik bir aksaklıktan dolayı sınav süresini kulIanamaması durumunda, '.e-sınav yönetim
Pancli"nden ilgili adaya kullanamadığl süre kadar ek süre verir.

ş) Sünav bitiminde "AdaJ, Kul]anıcı Adı ve Şifre Belgesi"ni adaylaıdan eksiksiz olarak teslim alır,bilgisayarlan kapatıI ve "c-Smav Salonu Paketi"ni-"Binu S,nu, So.raİr.u''na imza karşılığında
tcsIim eder.

*n.aolg l?-g

Madde l4 * Adaylann kimlikteri aşağıdaki kuıallala göıe denetleniI:
a) Adayın sınava girebilmesi için yanında bulıındurması gereken belgelerdeki bilgilerinin birbirleriyleulıımlu ve fotoğrafın adaya ait olması geıekir. Bu bilgilerin (evliIik/boşanma durumundaki soyadıdeğişikliği dışnda) ve/veya fotoğafin ulumlu olmadığı tespit edilirse duıum ''Bina Sınavsorumlusu"na bildirilerek aday sınava ah!ımaz ve haklQnda "saloİ sınay Tutanağİ' diizenlenirUlumsuzluk konusunda kanıya vanlamazsa adayın boş bir k6ğıd4 kendi el yazısıyla ve tiikenmez

kalemle, adını, soyadını ve kimliğini açıklayan biİkaç çümle y kAğt1.
on Sınav Tutanaği'na eldeni.

Sa|on sıııv g6rev|ilerinin karşılışıbilecekleri özel durumlar
Madde l3 - salon sınav görevlilerinin sınavda kaışılaşabilecekleıi özel durun ar içi!ı izlenmesi gereken
yollar şıınlardıı:
a) Bu.Yöneİgeye göre "Adayın sınal,ıntn Geç€rsiz sayılaca$ DurumIaİ"da salon görcvlileri tarafindanilgili aday hakkında "Salon Sınav Tutanağ'. dUzenlenirl Tutanağa adaytn; TCKN'si, adı, soyadı

yazılrr adayın slnavrnın^geçersiz.sayılmasına dair seçenek işaretle-nir ve slnavlnın geçersiz sayi|ma
nedeni açtkça yazı|ır. Salondaki adaylann tamamınh sınavırun geçersiz sayııacağ durumiaıda,
'talondaki adaylann tam ntnrn suı.ıvının geçeısiz salılması" gerektrği tutanakü açıkia beıiıilir. ıu
tutanak, 3/9/2015 tüih|i ye 29464 §a},ıh Resmi i]*"t"'dJ yul.,il-"n .'anaaoıu Üniversitesi
§lköğTti]n, lkti§at ve İşletme Fakülteieri Fgitim-Ögıetim u" i.ou, ion"to"ıigi''nde diDenlenen
'Bireyse| slnav İPtal Tutanağa' hiıkmlındediİ.

b) Kopya çeken, kopya veren, kopya çekme velveya verme giıişiminde bulunaı adalın soıu kitapçığı,
::yi| kapd, ve varsa kopya kanıh(kime aiı olduğu ayrıc; b;IirtiImelidir), adalınsınavı bitirmesİnİ
Deklemeden salon görevlileri taraflndalı ahnır. Kopya eyteminin gerçek|eşme biçiminin aynntllı
:lT.*]", T*r."..rlilildiği "Salon Sınav Tutanagi; İalon go."ulil.; ;"İra- atlzenlen;r. kopyaxanıllan (varsa) "salon sınav Tutanağl''na eklenir.

c) sınav diizenini bozan aday hakkında salon görevlileri tarafindao aynntılı olaıak ve açık ifadelerle
"Salon_Srnav Tutaırağı'' düzenleniı. Aday salondan dışan çıkanlır. nOjİ" ti. au.-aa g.Jİ"""Bina Sınav SorumIusu''ndan yaİdlm tstenir.

Ç) saIon göIevlileri aİa§ııda sınav kuraltanna u},ınayanıaİ olusa.,Bina Sınav Sorumlusu,,na bilgi veriliıve bu durum tutanak altlna atınır.
o) 

.:]::g:,..",.,]l]:l 1ras|:da tTağın 
. 
ileriği konusunda bir anlaşmazlık söz konusu olduğunda,

. aruaşmaark konl§u aç*ça yazılır ve ilgili taİaflat kendi düştlncelerini belirtgrek futanagı imjar.e) '§ınav.Giriş Belgesi'hdeki bilgilen, oturum ve saıon biıiiı€riy]; ;yri olargu h6lde adı ''SalonKontrol Listesi"nde yeı almayan aday, srnava alınır_ve uağ,n İClOİ;.İ, ua,, İoyad, ," t"rt grubu
"salon Kontrol Listesi"nin sonuna ek|enir.. Bu.olasılık çok 

juşuk oıaugunaan "sınav ciriş Beigesi;'ve sınav taıüi konaol edili.. Bu duıumda adaya, sınava geİmeyen d-iger bir adayın sınav eİ,rakıverilmez. "Bina Sınav SorumIusu.'ndan yeder 
"na, "r"ar, 

İ"mirr'"aİİi. '--
f) Aday|ann bazı sorulann yanlış oldujunu veya doğru 

""ruu,nir--trırn-uaığınt ileli stırmesi
duıumunda 'Yanlışl* olması çok zayrf biı olasilıktıı. Öyle o|sa bil" A;;l; ffi;;rriti.i e;;Öİyapacaktır. Doğru kabul ettiğiniz cevabı işarettemeniz yeıinde olacakt,.: ulçl-na" uç,tıu-i yup',ii,ve adaylarla geıeksiz diyaloğa girilmez. Soruyı_oku}.tıp adaylann ileri #a*ı"ı ıoaıa*n aogıu

_. |ll! o!ua,ğ,,n, a1*1*u y. |9pry y9r*nlayp karaı vİıme yol*u l."rlnİitı" giailın"r.
9 İ]l1]_:il^,"9: iday|ann 

ö"el ütiyaçlarından doğaı ve bu Yöneıg€de §özü edilınemiş bir durumlakaışılaş!llısa "salon Başkanı'sınavın temel ilkelerini zedelemeyecek tulden olmakkoşuluyla futanakdiizenleyeıek gerekli karaılan alr.

Adaylırın kimlik denetimi

düzeııl "Sal
ı ve imzalaması isteniı. Bu
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b) *Sınav Giriş BeJgcleri" ve "Salon Kontrol Listesi" üzerindeki aday adı ve soyadı bilgilerinde

(anlaşıhrlığı etkilemeyecek oranda) harfeksikliği, bitişik yazılma vb, basım hataıarı olabilir, Bu tür
hatalar dikkate altnmaz ve herhangi bir işlem yİpılmaz..

Tutanıklınn düzenlonmesi

Y:dd.u ı| : s.,*r_ *ganizasyonuna ilişkin $rn futanaklaİ ilgili sınav görevlileri taıafından tükenmez
kaleııüe eü§*'!z, okunakJı ve açık ifadelerle saat yazılarak dllzenlenir. Tutanağ d{Denleyen görevlilerin
adı ve soyadı yazılrr ve imzalanır.

salon §ınav görcvıileri talafından "salon sınav Tut.naği' dlız€nlenirken tutanağın ilgili alanlannda
adayınj TCKN'§i, adı ve soyadı yazılır, uygun seçerrok işaretlenir, tutanak dtlzenleıİe geİrckçsi yazılır.
. Bu.yöneıgede belinilenleıin dışında bir durum ile kaışılşılırsa söz konusu dıırum içıtça-ueıirtileret
futanak düzenlenir.

I<rlavür/p rotoko l
Madde l6 - Resmi, özel kuıum ve/veya kuruluşlar adma yapılan sınav|arda ilgili mevzuata göıe; sınav
başı,uru ıarihi, ücIeli, kay( kabu| koşullan, iıirazlar ile sınaviiIişkin diger konuiann yer aldıgi.Kılavuz''
ve "sınav _Esaslarf' ile karşılıkIı sorumluluklann bulundulu "Piotokol", Rektörlük ve slnavün
yapılmasında taraf oIan kurumun/kuıuluşun karşıllklı mutaiakatıyla hazlilanıı, Aday, başvuruda
bulunduğu sınava ait "Kılaıız"da veya "Protokol"de belirtilen kurallan aynen kabul etmiş sayılır,

sınav evıakrnın saklanması
Madde l7 - Sınav evrakının saklanmasnda aşağıdaki esaslar dikkate alıntr:
a) Y^apılan,sınavlaraait soru kitapçıkları, "ProtoioI"de aksi belirtilmedikçe saklanmaz, Cevap keğ,tları,

"salon kontrol ListeIeri" ve ıutanaklar ise 2 yıl süeyle saklanır. Bu §ürelerin sonunda rutaiak ile
imha ediIir.

b) Saklama süresi dolmadan yargıya intikal ettiği Üniversiteye bi|didlen sınavlala ait sınav eı,ıakı, yargı
süreci sonuçlanıncaya kadar saklanır.

srnav itirazı
Madde t8- Adaylar; sınavın uygulaması, sorular ve sonuçlarla ilgili inceleme ve yeniden düzenleme
talebiyle itirazda bulunabilii. itirazın "ktlavuz" veya "protokol''je belirtilen usuie uygun olarak ve
bel irlencn sürelerjçinde yapılması geıckir, Usule uygun olmayan veya belirlenen stiıelcr'dİşında yapılan
itiıazlar dikkate allnmaz.

Sınava girmeyen, sınava alınmayan veya sınavı geçersiz sayılan adaylaın itirazlan dikkate alünmaz.
Itirazlaıa, "Kılavuz"da veya .'Protokol''de belirtiİen şekilde ve siirelerde cevap venlir.
Sınav evrakırun aslı veya sureli, aday d6hil hiçbiı kişiye veya kuruma&uruluşa verilmez. Yargı

oİgan|arı bu hükmün dtşlndadır.

Adayın sınıvrıın geçersiz sayılacağı durumlar
Madde.l9.- Aşağıdaki fiilleı sebebiyle aday hakkında tutanak düzenlenmesi durumunda, adayın iIgili
olurumdaki sınau, sınav Komisyonu kararıyla geçersiz sayılır:
a) Sınav kurallanna ve sınav görevliIerinin uyaİıIanna uymamak, sınav düzenini bozmai,
b) "slnava getirilmesi yasak olan nesneler''i yaıında bulundurmak,
c) Sınav sırasuda kalem, silgi vb. araç-gereç paylaşımında buIunmak,
ç) Cevaplan. cevap.k69ıdı dışında bir yere yazmal ve sınav satonundan d ışarı çıkarmak,d) Aksi bclinilmedikçe İesmi kyafetIe (kıtalanndan iİnli er ve erbaşIar haricinde) sınava girmek.
e) sınava girebilmek için gerekli belgeleri eksik olduğu hAlde sınava katıIıp cevap kAğıdındla işarciıeme

yapmak,
f) Cevap kdğıdını ve/veya soıu kitapçığını sınav görevlilerinc eksiksiz vc sağlam bir şekilde tcslim

etmemek. stnaV salonu dışlna çıkarmak,
g) Kopya çekmek, kopya vermek ya da kopya çekilmesine
ğ) Sınav evrakına zaraı vermek,
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h) Keıdisiyerine başka birini sınava sokmak veya başka bir adayın yerine snava girmek,
D Talebi. doğrulfusunda okulucu velveya işaretleyici desteği aldığı helde, bizzAl sınav sorularınr

okumak ve/vel.a cevaplan işaıetlemek.

stnav kurıllan
Maddc 20,- Bu yönergede belirlenen kurallal dışında, sünavün türilne ve niteliğine göıe slnav kuralları;
AnadoIu Üniveısitesinin kendi birimleri için yapıIan ., *rr*i"l"- iıgiİi 

'İir'imlerin 
yetkili kuıullaıı

ta.afindan; ıesml. özel kuıumlarAııru|uşlar. adına yapılaı sınavlİrda ise Rekt|rltık ve ilgi|i
kurumun&uruluşun munbakatı ile beIirlenir

Sınıv Görevıiıerinin ,,.", *.."'*;1TİUrlkÜ#şuı ro"n rıııı"ri ye uygu|aııcak
Yıpttnm!ır

srDav kurıılanna ıykınhk teşki| eden liillerin tespiti, yapttnmıann uygulaom.§ı ve sürecin
izlenme§l
Madde 2.1 - Sınav krırallanna aykrntık teşkil eden fiilleıin tespiti, yaptınmlann uygulanması ve süIecin
idenmesi aşağdaki şekilde yapılu:
a) sınav gö.tvlisi hakkında sınav öncesinde, sımsnda veya sonrasında §ınav kurallanna aykntık leşkil

eden fiillere.ilişkin şik§yette./ihbaıda bu_lunıılması; futaırak, .apor vb. düzenlenmesİ dıı!um;da,
konuya ilişkin her drrlü bilgi ve belge ilgili sınav koordinat8rluğlı tarafındaı incclenir, ihtiyaç
hdlinde görevliıin görüşü alınıı. Bu süıeç sonunda sınav kurall-anna aykıııhk tespit İdilmesİ
durumund4 yaptınm karan verilmek uzere bilgi ve belgeler Rektör|ük onaytna sunu]uİ.

b) yaptınmtardn, sınav görevli§ine Görev|i işle;üeri sis;mi üzerinden ve siı,ts yoluyla iletilir. sınavgörwlisi bu, bildirimden itibaıen !0 gtln içinde ilgili sınav koordinatörlüığüne ıslak imzalı dilekçeyle
ütlraz edebilir. Başka kanallaıdan itiraz kabul edilmez, siiresi içinde itiraz edilmemesi aurumunda
kalaf kesinleşir. itilaz h6linde ilgili sınav koordiııatörliiğii tarafi;dan yeniden degeıleıdirme yapıtır.
Yaptınm kaıannm kaldınlmasının gerekli olduğu auıumlaraa Koo;dinatöılük-talaf,nd- yuİl-
değeılendirme Reİıörlüğttn onayına sunulur.

c) yaphnm süresi, yaptınm karaının Görevli lşlemleri sistemine işlendiği tarihten itibaıen başIar.
ç) sınav kuıallanna aykınhk teşkil eden fiilleri tespit edilen Anadoü Üniiersitesi peısoneIi haıicindeki
_. 

ınav görevlileri, haklannda geıekli idari işlem yapılmak ilzeıe kürumlanna bildirilir.
d) sınav görevlilerinin sınav kurallanna aykrnlık;şiil eden fiillerinden dolayı uygulanacak diğer idari,

hukuki ve ceza hükümleri saklıdır.
e) Brt Yö_neıgede yeı almayan ve yaptınm gerektirmeyen ancak srnav uygulamasını olumsuz etkileyen
^ 

diğer fiilleri iş|eyen sınav görevlilerine, Üniversite yazı|ı uyanda bulun-ur.
f) yönergenin bu maddesinde hüküm bulıınmayaı! h6|lerde karar vermeye Rekıörtük bünyesinde

o]uşturulan slnav Komisyonu yetlilidir.

Sınav kurıllannı aykrnlık teşkil eden tiiller ve yaptırımlır
Madde 22 - Aşağıda belirtilen sınav kuıallanna aytnlık teşkil eden fiiIleri gerçekleştirdiği tespit edilen
sınav görevlilerine, 12 ay bo},ırnca görev tercih işlemleri kapatılır ve sınav ğöıevi verilmez.
a) §ınavın uygulaması ile ilgili gerekli h6l|er dışında kısa sİıeli de olsa göİv yerini terk etrnek,
b) Görev yeriıe geldiği hade görcvlendirme beIgesi ve/veya g"çelİl.i-lİftelgesi ohjgı içingörevini yerine getirememek,
c) Görev yeİine geç gelmek veya görev yerinden zamanından önce ayrılmak,
ç) Sınav düzenini bozaca.k veya adayların diklatini dağttacak da\Tantşlarda bulunmak,
d) cörevlileıle veya adaylaıla sınav uygu|amasını olumsuz etkileyecek şekilde anışmak,

Görevini onayladığı h6lde göıeve geİmemek,c

0 Sınav binasını srnava hazır h6le getirmemek,
s) Teslim alması ve/veya teslim etm€si gereken sınav ewakının teslim alınması ve/veya teslim edilme§i

sırasıİıda göıev yerinde hazr bulımmamak,
binada sırıavın kurallara uygun olarak

l4ll6
i önlemleıi almamak,ğ) Görevli

C)

için
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h) Üzerinde ınaıa getirilmesi yasak olan nesneler bulunan adayları sınav binasına almat,ı) Srnava girmek için gerekli belgeleri bulunmayan adaylan veya görevlileri sınav binasına./salonuna

almak,
i) Sınav evmkInı zarnanından önce açmak,
j) Sınav sorularını okumak veya çözmek,
k) Gerekli h6ller.dışnda soru kitapçlğln velveya cevap kağıdını sınav salonır dışına çıkarmak vcya

çlKanlmaslna l7ln verTnek/enge] olmamak,
l) Sınav binası girişindeki kontrolleıde resmi kimliğini ve/veya sınav görev belgesini göstermemek,
m)Stnav siiıecinde göıevli liyaialine uymayan h6l ve hareketİerde buIİnmak, '
n) Burada açıkça belirtilen durumlaf dışında, sınav organizasyonunu olumsuz yönde e&ileyecek

fiillerde buIunmak.

Aşağlda belirtilen slnav kurallarüna aykınllk teşkil eden fiilleri gerçekleştirdiği tespit edilen slnavgörcvliIeıine,24 ay bo}.unca göıev tercih işlemleri kapatılır ve sınav-gOİevi verilmez,
a) Sınav errakını kurallara uygun şekilde dağıtmamak, toplamamakİpaketlemcmek velveya kapahlan

sınav elrakünı yeniden açmak.
b) Sünav elTakını ve tutanaklannı usule uygun tanzim etmemek.
c) slnav kuıallarında belirtilen sfueden önce adayların slnav salonundan veya sınav binasından dışarı

çıkmasına izin vermek,
ç) Aday ve/veya sınav görevliIeri hakkında asılsız ihbarlarda bulunmak,
d) sınav sürecinde, Rektörlük tarafindan yazılı, §özlü vel,a elektronik araçlarla iletilen talimatlara

uymamak,
e) Sınav süecinde görevlilere hakaİet etmek. kuruma yönelik rencide edici veya hakaret içeren

beyanlarda bulunmak,
0 Görcviyle ilgili yazılı veya sözlü yanlış/yalan beyanda bulunmak,
g) Stnav sürelerini hatall uygulamak,
ğ) Kimlik kontrolünü uygun şekilde yapmarnak,
h) sınav. u},gulamalartnda ortaya çıkan ve sınav görev mahremiyetini ihlal edici durumları, yetkilileı

dışındaki kişilcrle paylaşmak.

Aşağıda belirtilen sınav kurallanna aykınlık teşkil eden fiilleri gerçekleşıirdiği tespit edilen sınavgörevlilerine süresiz olarak görev tercih işlemleri kapatılır vc sınau g-O.*i u*İ."r.
a) Sınavm iptalinc neden olacak eylemlerde bulunmak,
b) Adayların sınavının iptaline neden olacak eylemlerde bı_ılunmak,
c) Kopya vermek, kopya çekilmesine imkan sağlamak, aracılık etmek veya izin vcrmek,
ç) Sınavın zamanında yapılmamasına neden olmak,
d) Zaruri hdller dışında sınav evrakının (soıır kitapçığı, cevap kağtdı vb.) fotoğıafın/fotokopisini

çekmek,
e) Slnav evrakınl basın, yayın, intemet, iletişim araçları vb. yollarla paylaşmak,
l) Sınav evıakını cksik teslim etmek,
g) Sınav kuralIarını ada}lartn magduri},etine yol açacak biçirndc yanltş uygulamak.
g' Aoayl y,ınllş stna\ bınasında veya sına\ salonunda sınava almak.
h) Adayın sınav kura!lannl ihlal ettiğini tespit ettiği haldc durumu tutanak altına almamak,ı) sınıv öncesindc. sırasında reya sonrasında ada-yları ıaciz cımek,
ı) Sınırın pizliliPini ve güvcrıli!ini ihlal edebilecek eylemlerde bu]unmak.

YEDiNci BöLi]M
Çeşit|i ve Son Hükümler

sınavlarda Iolık ve hyafct uygulaması
N,! ıdde 23 - Sınav göreylilei., 16l'7 /1982 ıaihli ve 8/5105 akanlaı kurulu Kamnyla yürüllüğe

Dair Yönetmelik"e
sayılı

konulan "Kamu Kurum ve Kuruluşlannda Çalışan personelin
uygun kıyafetle sınav göıevint gelir.
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Adaylar kimliklerinin denetienmesine engel olmayacak şekilde, uygun kll* ve kıyafetle sınava

gelmek zoıundadır.

Kendisireya yaktnl shava giİetek pcrsonel

l|:ddf 2a - Anadolu Üniversitesi personeli veya birinci derece yakını sınava girecekse durumunıJ
Rektörlüğ€. vereceği bir dilekçeyle bildirir- Rektöılilk gerekli gördiiğü takdirde, sınav sonuçlanıncaya
kadar ilgili personelin görev yerini geçici olaıak degiştirebilir. İekttiıluk. bu vb. konulada ek
diizenlemeler yapmaya yetkilidir.

§ınav görevlilerine ödenecek ücret|er
Madd€ 25 - sünav görevlilerine ödenecek ücretler 2glsl2ol't taihli \|e 2ol7ll0383 savılı Bakanlar
kurulu kara.ı ile yortiItüğe konulan "sınav ve soru Ücretleıine İlişkin usul ve Esaslar'i kapsamında
belirlenir. sınav göıev ücretleri, sınav sorııasında sınav görevlilerinin daha önce bildirdikliri banka
hesaplanna yatınlır. stnav görevlileri sistem üzerinde kayıth IBAN vb. bilgilerinin doğıuluğunu kontrol
etmekle, va.sa yanlışlğ düzeltmekle yükümlüdür. Aksİ takdirde, o.-demelerdeki gecikmeıerden
Universite sorumlu değildir.

Zaruıi hallerde lBAN bilgileri alınmaksıan da sınav görev ücreti ödenebilir.

yasal §orumlüluk
Maddc 26 - Yöneıge hiiküm|eıi gereğince sınav sürccinde verilen göıevleıin yerine getirilmemesi,
eksik veya gç yerinc getirilmesi nedeniyle adaylann, Üniversitenin ve diğer İaraflaİn ugrayacagİ
zararlaıdan ilgili sınav göıevlisi soıumludur.

yürürlükten ka!dın|an Yöncrge
Maddc 27 - Anadolu Üniversilesi Senatosunun 2719/2017 taıihli ve 9/7 sayılı kaıanyla kabul editen
"Anadolu Üniversitesi Merkezi Sınav Yönergesi'' yürü.Iiikten kaldınlrnıştıİ. '

Hüküm bulunmıyan ha er
Madde 28 - Bu Yönergede hüküm bultınmayan hallerde Rektörlük oluru alınarak işlem yapılrr.

Yürürlük
Maddc 29 - Bu Yönelge, 18/3i20l9 tarihinden itibaren yürürlüğe girel.

Yürütme
Maddc 30 - Bu Yönerge hükümlerini Anadolu Üniversitesi Rektö.ü vürtİtür.
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